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Rozdzial 1. Logowanie do BankowosSci internetowej przy
hasta maskowanego i kodu sms

Po wejsciu na strong https://bskutno.ebp.cui.pl/ pojawi si¢ okno :
[ rsesemen & N —

Witamy w bankowaosci internetowej Banku
Spoldziclczego "Wapdlna Praca” w Kutnie
Gl

Zaloguj sie do bankowosci internetowej

Login

DALES

i‘_ ‘SGB?Bank Spoéldzielezy "Wspélna Praca"” w Kutnie
Ul 7 e S, o

W polu ,,Login” wpisujemy identyfikator rozpoczynajacy si¢ od liter KK... nadany przez Bank
(podany w umowie UBE). W przypadku loginu nie ma znaczenia wielko$¢ wprowadzanych
znakow.

Po wpisaniu Loginu klikamy przycisk Dalej. Pojawi si¢ okno:
[omeemsn  « _ o

Witamy w bankowosci internetowej Banku
Spéldzielezego "Wspélna Praca” w Kutnie

SGB,

Zaloguj sig do bankowosci internetowej

Wpisz hasto dla KK ######

ZALOGUS

W polu ,,Wpisz hasto dla KK....” podczas pierwszego logowania wpisujemy hasto otrzymane
SMS-em w chwili logowania na podany numer telefonu i klikamy ,,Zaloguj”.

Po kliknigciu przycisku ,,Zaloguj” pojawi si¢ ekran na ktorym trzeba wpisa¢ 6-cyfrowy kod
otrzymany SMS-em z informacja o logowaniu do bankowosci internetowej.


https://bskutno.ebp.cui.pl/

J @ vt
>

€ > C @ bskutnoebp.cuil pp

‘Witamy w bankowosei internetowej Banku
Spoldzielczego "Wspélna Praca” w Kutnie

&
Zaloguj sig do bankowosci internetowej

Wystalismy SMS z kodem autoryzujgcym logowanie dla KK#####

Whpisz kod ponizej:

Czy wiesz, e mozesz nie zatwierdzaé za kazdym razem logowania poprzez
SMS? Wystarezy, ze dodasz to urzgdzenie (ChromeWwindows?) do
“zaufanych’t

[ ZALOGU. | DODAJ DO ZAUFANYCH l

ANULUJ

System poprosi o zmiang¢ hasta — nalezy poda¢ hasto o ilosci znakéw od 10 do 24.

Przy kolejnych logowaniach system bedzie stosowal kod SMS i haslo maskowane (
bedzie prosil o wybrane znaki z hasta) — znaki wpisujemy w dostepne pola, znaki z pol

wyszarzanych pomijamy w czasie wpisywania (okno jak ponizej).
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Witamy w bankowedei internetowsj Banku
Spoldzielczego "Wapdina Praca® w Kutnie

&

Zaloguj sie do bankowosci internetowej

Wpisz wskazane znaki hasta dia KK ####4##
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Rozdzial 2. Autoryzacja zlecen

W przypadku uzytkownikow posiadajacych przypisang metode autoryzacji Kod PIN + Kod
SMS, autoryzacja zlecen nast¢puje po wprowadzeniu poprawnego kodu PIN oraz przestanego
kodu SMS.

Jesli uzytkownik ma ustawiony sposob autoryzacji na Kod PIN + kod SMS lub zrestartowat
PIN za pomocg administratora banku to po zalogowaniu system zaprezentuje komunikat
zalecajacy zmiang¢ PINu do autoryzaciji.



Brak ustawionego PIN X

Postugujesz sie tymczasowym kodem PIN.
Zalecamy ustawic nowy PIN od razu.

m PRZYPOMNIJ POZNIEJ

Wybor przycisku [USTAW TERAZ] powoduje przeniesienie uzytkownika do formatki
ZMIANA PIN DO AUTORYZACII. PIN wazny jest przez okreslony czas (np. 15 min).

Zmiana PIN do autoryzacji

Obecny PIN Whpisz obecny PIN
Nowy PIN Whpisz nowy PIN
Powtdrz nowy PIN Powt6rz nowy PIN

Zadbaj o zachowanie poufnosci
swojego PIN.

* Nie udostegpniaj PIN innym osobom, na zadnych stronach internetowych, pocztq elektroniczng, wiadomosciq SMS lub w odpowiedzi na zgdania otrzymane od pracownikéw
banku.
* Definiujgc swéj PIN pamietaj o zachowaniu zasad bezpieczeristwa podczas korzystania z ustug bankowosci elektronicznei.

Zasady budowy PIN sq nastepujgee:

musi skfadaé sie z 4-8 znakéw

musi zawieraé przynajmniej jednq wielkq litere

musi zawiera¢ przynajmniej jedng matq litere

musi zawieraé przynajmniej jeden znak specjalny

musi zawiera¢ przynajmniej jednq cyfre

moze zawieraé wytqeznie znaki ze zbioru: 01234567 ghijkimnopqrstuvwxy DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ!@#$%A8*()-_=+[{]}\ ;" <2/

Uzytkownik musi wpisa¢ obecny PIN tymczasowy, ktory otrzymat za pomocg SMS oraz
wpisaé i powtorzyé nowy PIN, a nastepnie kliknaé przycisk [ZATWIERDZ].

Nowy PIN musi by¢ zgodny z Zasadami bezpieczenstwa zgodnie z informacjg w dolnej
czesci formularza, tzn.:

* musi sktada¢ si¢ z 4-8 znakow,

* musi zawiera¢ przynajmniej jedng wielka litere,

* musi zawiera¢ przynajmniej jedng malg litere,

* musi zawiera¢ przynajmniej jeden znak specjalny,

* musi zawiera¢ przynajmniej jedng cyfre,

* moze zawiera¢ wylacznie znaki ze zbioru:
0123456789abcdefghijklmnopgrstuvwxyzABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z! @#$%
N&*()- =+ <>

Po zatwierdzeniu zmian, system prezentuje komunikat: PIN zostat zmieniony.

X

v/

Potwierdzenie

PIN zostat zmieniony

WRGE DO PULPITU



Natomiast wybor przycisku [PRZYPOMNIJ POZNIEJ] spowoduje, Ze system wyswietli
komunikat o konieczno$ci zmiany PIN po ponownym zalogowaniu.

Jesli uzytkownik nie zmieni PIN do autoryzacji bezposrednio po zalogowaniu i przejdzie do
wykonania przelewow, to przy wejsciu uzytkownika na formularz potwierdzenia przelewu,
system wymusza zmian¢ PINu, prezentujac odpowiedni komunikat:

Ostrzezenie

Wymagana zmiana PIN do autoryzacji z poziomu ustawien.

PRZEJDZ DO USTAWIEN

ZAMKNIJ

Wybor przycisku [PRZEJDZ DO USTAWIEN] powoduje przeniesienie uzytkownika do
formatki ZMIANA PIN DO AUTORYZACII. PIN wazny jest przez okreslony czas (np. 15
min). Po zmianie PINu tymczasowego, aby zautoryzowac dyspozycj¢ uzytkownik bedzie
musiat:

* poda¢ PIN w polu Podaj PIN,

* poda¢ kod SMS w polu Podaj kod SMS,

* zatwierdzi¢ zmiany za pomocg przycisku [AKCEPTUI].

Podaj PIN: Podaj PIN

Poddaj kod SMS: Whpisz kod SMS

Operacjanr 1z dnia 05.05.2020

W przypadku poprawnej weryfikacji danych system zaprezentuje komunikat o poprawnej
autoryzacji.

W przypadku wprowadzenia btednego PINu albo kodu SMS, system wyswietli odpowiedni
komunikat:

POdOj PIN: ey

Niepoprawny PIN lub kod autoryzacyjny

Podaj kod SMS: wone

Nispoprawny PIN lub kod autoryzacyjny
Operacja nrz dnia 05.05.2020



Rozdzial 3. Pulpit

Uzytkownikowi po zalogowaniu do systemu Bankowo$ci internetowe] zostaje wyswietlany
pulpit z miniaplikacjami w formie widzetow (kafli). Pulpit stanowi takze obszar roboczy
uzytkownika, w ktorym prezentowana jest otwarta miniaplikacja.

Klikniecie w obszar wybranego widzetu powoduje przejscie do wybranej miniaplikacji.

o &
Sp—
= Prooiowy Rachunki Karty Dotadowania Terminarz
i i’ T S ek
e Hie Sy
& Kroayty
5000,00n Przelewy
grox numerow toletonows Kredyty
S
8 Katy HISTORIA TRANSAKCA
& 'Gosmdowark Loka
Dowdowar Y Autodealing
R

Ushuge Autedooling Pricjds do

o s — i PR
- -
Widzet na pulpicie moze by¢ w dwdch rozmiarach:
« standardowym, * r0zszerzonym
Rachunki
Rachunki Rachunki Osobiste v

93 (.) 7416 0001
Rachunki Osobiste v

93 () 7416 0001 5 000,00y

5 000,00 rin 5000,00 PLN

HISTORIA TRANSAKCJI

5 000,00 PLN
Ostatnia transakcja

HISTORIA TRANSAKCJI

5 000,00 Fuwy

Wptata na rachunek 18122017

SZCZEGOLY

| S00000PIN 23 sty

OS[FTATNIE7DNI v 7



W zalezno$ci od wariantu rozmiaru po najechaniu myszka na prawy gorny rog widzetu
widoczne sg nastepujace ikony:
. ikona — powoduje rozszerzenie widzetu o dodatkowe informacje,

« ikona — powoduje powr6t do rozmiaru standardowego.

Kliknigcie w tytul widzetu na pulpicie np. Rachunki, Przelewy, powoduje przejscie do
miniaplikacji i otwarcie jej na pulpicie.
Uzytkownik moze w dowolnym momencie korzystania z systemu oraz z poziomu dowolnej
miniaplikacji wyswietli¢ pulpit:

« wybierajac dostgpng w menu bocznym opcj¢ Pulpit, Pulpit
e naciskajagc X I przycisk umieszczonym w prawym, gornym rogu miniaplikacji.

3.1. Edycja wygladu pulpitu

0
C
Za pomocg ikony ﬂ znajdujacej sie na pulpicie gtownym, uzytkownik ma mozliwos¢
zmiany widocznosci miniaplikacji oraz zmiany kolejnosci ich prezentacji na pulpicie.

Po nacis$nieciu tej opcji, wyswietlane jest okno Dostosuj pulpit, na ktorym widoczny jest zestaw
wszystkich miniaplikacji.

Zmiana potozenia kafla polega na kliknieciu w ikone = Eprzy wybranej miniaplikacji (kursor
myszki zmienia si¢ na krzyzyk), przytrzymaniu lewego przycisku myszki a nastgpnie
przeciagnigcie pozycji na dowolne miejsce listy.

Pokazanie/ukrycie kafla sprowadza si¢ do kliknigcia w przycisk znajdujacy si¢ przy wskazane;j
miniaplikacji: [POKAZ]/[UKRY]J].

Dostosuj pulpit X

Dopasuj kolejnoéé kafelkéw wyswiatianych na pulpicio

= } ) POKAZ

= Terminarz UKRYJ
= Wnhnioski UKRYJ

Przolowy UKRYJ
= Przoplywy UKRYJ



3.2. Widok Moje miniaplikacje

Widok MOJE MINIAPLIKACJE obejmuje wszystkie miniaplikacje dostepne dla uzytkownika.
Kolejno$¢ miniaplikacji ustalona dla widoku uwzglednia znaczenie biznesowe miniaplikacji.

(8 Pulpit
(® Rachunki
«—  Przelewy
& Karty

&) Platnosci masowe

®

Lista zlecen

Wybranie konkretnej miniaplikacji na liscie powoduje przejscie do widoku gléwnego tej
miniaplikacji. Uzytkownik moze zamknaé (ukryé) menu boczne poprzez uzycie ikony =.

Rozdzial 4. Zarzadzanie ustawieniami

Do zarzadzania ustawieniami systemu stuzy opcja Ustawienia, dostgpna na pulpicie glownym
w gérnym pasku menu. Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie opcji pozwalajacej na
konfiguracje ustawien. Dostepnos¢ opcji dla uzytkownika jest uzalezniona od uprawnien ktore
posiada.

29 (0]
Klient indywidualny v Wiadomosci ) Koszyk zleceri {ﬁ'} Ustawienia JAN TEST WYLOGUJ

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie zestawu kafli dotyczacych konfiguracji ustawien:

Ustawienia dostgpne w kontekscie firmowym:



Ustawienia

a8 e gﬁ ol

Zmiana hasta do Zmiana hasta Ustawienia

logowania Dane firmy telefonicznego mportu | eksportu

—d @ E

Kanaty dostgpu do Rachunek
systemu Rejestr zdarzen domysiny

co\/ :OJ 8

Uprawnienia Filtrowanie

uzytkownikow adreséw IP Historia logowan

Zmiana hasta do logowania — umozliwia zmian¢ kodu dostgpu do logowania,

Dane firmy — umozliwia wyswietlenie danych firmy,

Zmiana hasta telefonicznego - umozliwia zmiang¢ hasta do obstugi telefonicznej,
Ustawienia importu i eksportu — umozliwia ustawienie formatu importowanych
przelewow/szablonéw z danymi odbiorcéw oraz eksportu historii operacji,

Kanatly dostepu do systemu —umozliwia wyswietlenie limitow dla kanalow, edycje limitow,
zablokowanie kanatow oraz odblokowanie kanatu,

Rejestr zdarzen — zapis akcji uzytkownika,

Rachunek domys$lny — ustawienie rachunku domyslnego w systemie,

Uprawnienia uzytkownikow — uprawnienia dla uzytkownikéw: funkcjonalne i do
rachunkow,

Filtrowanie adresow IP — umozliwia definicj¢ adresow IP z ktérych uzytkownik moze/nie
moze logowac si¢ do systemu Bankowosci internetowe;,

Historia logowan — historia poprawnych/niepoprawnych logowan uzytkownika do systemu

Bankowosci internetowej,

10



4.1 Ustawienia importu i eksportu

W opcji Ustawienia — Ustawienia importu i eksportu uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru
formatu importu/eksportu danych oraz wczytania struktur plikow dla formatoéw liniowych.
Formaty importu/eksportu danych w Bankowosci internetowej (w tym schemat dla formatu
liniowego) konfigurowane sa w kontekscie kazdego uzytkownika osobno. Jezeli dwoch lub
wiecej uzytkownikow bedzie miato dostep do kilku réznych rachunkéw nalezacych do kilku
r6znych uzytkownikow, to format importu bedzie okreslany wg zalogowanego uzytkownika.

Formularz USTAWIENIA IMPORTU | EKSPORTU, po zalogowaniu uzytkownika do
systemu w kontekscie firmowym

Ustawienia importu i eksportu

Format importu przelewow zwyktych XML v
Format importu przelewoéw podatku XML s
Format importu szablonéw XML ~

Format eksportu historii operacji MT940/MultiCash v
Format eksportu statusow przelewow XML v
Format eksportu wyciggow XML v

Na formularzu uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia formatu dla:
« importu przelewoéw zwyktych,
 importu przelewow podatku,

« importu szablonow,

eksportu historii operacji, ¢ eksportu statusow przelewow,

eksportu wyciggow.

W gornej czesci formularza USTAWIENIA IMPORTU I EKSPORTU znajdujg si¢ przyciski:
e umozliwiajacy powr6t do formularza USTAWIENIA,

«  x ozliwiajacy przejscie do gtéwnego menu.

Dla formatéw liniowych aplikacja umozliwia okreslenie struktury plikow poprzez import
pliku w formacie standardowego opisu uzywanego przez administratora Zrédet Danych
ODBC w systemach Windows (pliki schema.ini).

Wszystkie dostgpne w aplikacji formaty to:

11



« XML,

« Elixir,

« Liniowy,

« VideoTel,

« Telekonto,

« MT940,

« MT940/MultiCash,
« CSV.

Przy kazdej pozycji importu wys$wietlone sg dostepne formaty dla danego typu. Domys$lnie
prezentowany jest format XML.

Dla poszczegdlnych importow oraz eksportow dostepne sg nastepujace formaty:
« import przelewow zwyktych — XML, Elixir, Liniowy, Telekonto, VideoTel,
o import przelewoéw podatku — XML, Elixir, Liniowy,
« import szablonéw — XML, Liniowy, Telekonto,
eksport historii operacji — XML, Liniowy, MT940, MT940/MultiCash, CSV,
eksportu statusow przelewoéw — XML, Liniowy, CSV,
eksportu eksportu wyciaggéw — XML, Liniowy, MT940, MT940/MultiCash, CSV.

Po wybraniu formatu importu/eksportu zmiany nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku
[ZATWIERDZ].

ZATWIERDZ

4.1.1 Import opisu struktury

W przypadku ustawienia formatu importu/eksportu na wartos¢ Liniowy konieczne jest
zaimportowanie pliku z zapisang strukturg formatu schema.ini.

W tym celu nalezy:

« klikna¢ w przycisk [IMPORT STRUKTURY].

Format importu przelewdw podatku Liniowy v

IMPORT STRUKTURY

» uzywajac przycisku [WYBIERZ PLIK] nalezy wskaza¢ lokalizacje 1 nazwe pliku do
importu,
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Import opisu struktury

Aby zaimportowag¢ ustawienia, wybierz plik z dysku komputera

« uruchomié¢ import przyciskiem [DALEJ], odnosnik [ZMIEN] umozliwia zmiang wcze$niej
wybranego pliku importu,
Import opisu struktury

Aby zaimportowa¢ ustawienia, wybierz plik z dysku komputera

Pk format linlowy txt

Po poprawnym zaimportowaniu struktury zostanie zaprezentowany komunikat Opis struktury
zostal zaimportowany.

v/

Potwierdzenie

Opis struktury zostat zaimportowany

Dla poprawnie zaimportowanej struktury liniowej, na formularzu USTAWIENIA IMPORTU |
EKSPORTU dostegpne sa nastepujace akcje:

Format importu szablonow Liniowy (kontrah_lin.txt) v

IMPORT STRUKTURY POKAZ STRUKTURE

USUN STRUKTURE
e [IMPORT STRUKTURY] - stuzy do zaczytania (zmiany) pliku opisujgcego strukturg
danych,
« [POKAZ STRUKTURE] - stuzy do obejrzenia zaczytanej struktury,
« [USUN STRUKTURE] — usuwa zaczytana strukture z bazy danych.

Przycisk [ZATWIERDZ] na formularzu USTAWIENIA IMPORTU I EKSPORTU zapisuje
biezace ustawienia.
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W przypadku wyboru pliku z btednym formatem system zaprezentuje komunikat o btedzie i

nie pozwoli na przejscie dalej. m

ZMIEN

Niepoprawny format podanego pliku
W sytuacji gdy struktura liniowa nie zostanie zaimportowana, w momencie zapisu ustawien
(przycisk [ZATWIERDZ]) prezentowane jest ostrzezenie: Puste struktury liniowe.

Ostrzezenie

Puste struktury liniowe

oK

4.2 Kanaly dostepu do systemu

W opcji Ustawienia — Kanaly dostepu do systemu uzytkownik ma mozliwo$¢:
» wyswietlenia limitow dla kanatoéw,
« edycji limitow,
« zablokowania kanatu.
Kanaty dostepu do systemu

Nazwakanatu  Internet (WWW)
Status Aktywny
Limitdzienny ~ 1000,00

Limit jednorazowy 250,00

ZABLOKUWJ EDYTUJ

Na formularzu KANALY DOSTEPU DO SYSTEMU system prezentuje:

« informacje:
o Nazwa kanalu — nazwa kanatu,
o Status — status kanatu,
o Limit dzienny — kwota wraz z walutg limitu dziennego, ° Limit jednorazowy — kwota
wraz z walutg limitu jednorazowego,

« przyciski:
o [ZABLOKUJ] — umozliwiajacy zablokowanie kanatu Internet (WWW), < [EDYTUIJ] —
umozliwiajacy zmiang limitow dla kanatu Internet (WWW).

W gornej czesci formularza KANALY DOSTEPU DO SYSTEMU znajduja si¢ przyciski:

° % | umozliwiajacy powrot do formularza USTAWIENIA,
. % umozliwiajacy przejécie do glownego menu.
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4.3 Kanaly dostepu i limity do rachunkow

W opcji Ustawienia — Kanatly dostepu i limity do rachunkow, uzytkownik ma mozliwo$¢:

» wyboru rachunku (z lity dostepnych dla uzytkownika), dla ktorego chce wyswietli¢ limity
dla kanalu,

wyswietlenia limitow dla kanatu Internet (WWW),

edycji limitow Internet (WWW),

» zablokowania kanatow do rachunkow,

odblokowanie kanatow do rachunkow.
L4

Kanaty dostepu i limity do rachunkéw

Rachunek dla kanatu Wybierz "

Q
Brak kanatéw do wyswietlenia
Aby system zaprezentowal limity, uzytkownik musi wybra¢ z listy rachunek.

<

Kanaty dostepu i limity do rachunkow

Rachunek dla kanatu Rachunki Osobiste

Nazwa kanatu Internet (WWW)

Status  Aktywny
Limit dzienny 1000,00

Limit jednorazowy 250,00

ZABLOKUJ EDYTUJ

Po wskazaniu rachunku na formularzu KANALY DOSTEPU I LIMITY DO RACHUNKOW
system prezentuje:

« informacje:

o Rachunek dla kanalu — wskazany numer rachunku cze$ciowo zamaskowany wraz z
saldem,

o Nazwa kanatu — nazwa kanatu,
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o Status — status kanatu,

o Limit dzienny — kwota wraz z walutg limitu dziennego,

o Limit jednorazowy — kwota wraz z walutg limitu jednorazowego,
przyciski:

o [ZABLOKUJ] lub [ODBLOKUJ] — umozliwiajacy zablokowanie, odblokowanie kanatu
Internet (WWW) dla rachunku,

o [EDYTUJ] — umozliwiajagcy zmiane limitow dla kanatu Internet (WWW).

W gornej czeéci formularza KANALY DOSTEPU I LIMITY DO RACHUNKOW znajduja sig
przyciski:
. umozliwiajacy powrdt do formularza USTAWIENIA,

. ¢ I X IZliwiajqcy przejscie do gtownego menu.

4.4 Zmiana limitow dla kanalu Internet (WWW)

W celu zmiany limitow (limit dzienny i limit jednorazowy) wybranego rachunku dla kanatu
Internet (WWW) na formularzu KANALY DOSTEPU I LIMITY DO RACHUNKOW, nalezy
wybra¢ przycisk [EDYCJA].

Kanaty dostepu do systemu

Nazwa kanatu  Internet (WWW)
Status Aktywny

Limit dzienny 2000,00 PLN

Limit jednorazowy 250 PLN

Na formularzu system prezentuje:
- pola:
> Nazwa kanatu — nazwa kanatu pole zablokowane do edycji,
o Limit dzienny — pole do zmiany limitu dziennego,
o Limit jednorazowy — pole do zmiany limitu jednorazowego,
« przycisk:

o [AKCEPTUJ] — pozwalajaca na zatwierdzenie wprowadzonej zmiany limitow.
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Po nacis$nieciu przycisku [AKCEPTUJ], system przechodzi na formularz w ktorym uzytkownik
musi zatwierdzi¢ zmian¢ limitow za pomoca dostepnej metody autoryzacji.
Kanaty dostepu do systemu

Nazwakanatu  Intemet (WWW)

Status Axtywny

Umitdzienny 200000 PLN

Uimit jodnorazowy 25000 PLN

Podaj kod outoryzocyjny. Whpisz kod

Operacja nr 1 z dnia 31012020

Po zatwierdzeniu system prezentuje nastepujacy komunikat:

v

Potwierdzenie

Informacje o kanatach uzytkownika zostaty zapisane

4.5 Kanaly dostepu i limity dla upowaznionych do
rachunkow

W opcji Ustawienia — Kanaty dostepu i limity dla upowaznionych do rachunkow,
uzytkownik ma mozliwos¢:

» wyboru rachunku (z lity dostepnych dla uzytkownika), dla ktorego chce wyswietli¢ limity
dla kanalu,

» wyboru uzytkownika (z lity dost¢pnych uzytkownikow )upowaznionego do rachunku, dla
ktorego chce wyswietli¢ limity dla kanatu,

» wyswietlenia limitow dla kanatu Internet (WWW)),
« zablokowania kanalow dla upowaznionych do rachunkow,

» odblokowanie kanatow dla upowaznionych do rachunkéw.
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Kanaty dostepu i limity dla upowaznionych do rachunkéw

Rachunek dia kanatu v

Kanaty dostepu i limity dia upowaznionychdo  Brak upowaznionych do wyboru
rachunkow

Q

Brak kanatéw do wyswietlenia

Na formularzu KANALY DOSTEPU 1 LIMITY DLA UPOWAZNIONYCH DO
RACHUNKOW, dostepne jest pole:

» Rachunek dla kanatu — lista rachunkéw dostepnych dla uzytkownika.
Po wybraniu rachunku system prezentuje pole:

« Kanaty dostepu i1 limity dla upowaznionych do rachunkéw — lista upowaznionych
uzytkownikéw do rachunku

Kanaty dostepu i limity dla upowaznionych do rachunkoéw

Rachunek dla kanatu Rachunki Osobiste
v
Kanaty dostepu i limity dla upowaznionych do JAN TESTOWY v
rachunkow
Nazwa kanatu Internet (WWW)

Status Aktywny
Limit dzienny 1200,00

Limit jednorazowy 300,00

ZABLOKUJ EDYTUJ

Po wskazaniu rachunku oraz wyborze uzytkownika na formularzu KANALY DOSTEPU I
LIMITY DLA UPOWAZNIONYCH DO RACHUNKOW system prezentuje:

« informacje:
o Rachunek dla kanatu — wskazany numer rachunku cze¢sciowo zamaskowy wraz z saldem,

o Kanaly dostgpu i limity dla upowaznionych do rachunkéw — dane wybranego
uzytkownika,

o Nazwa kanalu — nazwa kanatu,

o Status — status kanatu,

o Limit dzienny — kwota wraz z walutg limitu dziennego,

o Limit jednorazowy — kwota wraz z walutg limitu jednorazowego,
« przyciski:

o [ZABLOKUJ] lub [ODBLOKUJ] — umozliwiajgcy zablokowanie, odblokowanie kanatu
Internet (WWW) dla rachunku,
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o [EDYTUJ] — umozliwiajagcy zmiane limitow dla kanatu Internet (WWW).

W gornej czesci formularza KANALY DOSTEPU I LIMITY DLA UPOWAZNIONYCH DO
RACHUNKOW znajdujg si¢ przyciski:

* % | umozliwiajacy powro6t do formularza USTAWIENIA,

°* X IumoZliwiajqcy przejscie do gldownego menu.

4.6 Rejestr zdarzen

W opcji Ustawienia — Rejestr zdarzen, uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania akcji
wykonanych w danym kanale.

Rejestr zdarzen
POKAZFLTRY v

Podpisanie paczki 28.01.2020,14:05:00
Dodanie paczki ziecert 28012020, 14:03:47
Dodanie przelewu do koszyka 28012020, 13:59:58
Dodanie przelewu do koszyka 28.01.2020,13:59:40
Dodanie przelewu do koszyka 28012020, 13:59:25
Dodanie przelewu do koszyka 28.012020,13:59:04
Podpisanie paczki 28.012020,13:39:23
Dodanie paczki zlecery 28.01.2020,13:38:58
Dodanie przelewu do koszyka 28012020, 13:38:06
Dodanie przelewu do koszyka 28.01.2020,13:37:50

1-201 > 2l

W celu zawezenia prezentacji listy zdarzen, system umozliwia zastosowania filtru
zaawansowanego za pomoca przycisku [POKAZ FILTRY].

Ostatnie: Zakres dat: Kanat: Typ zdarzenia:

® 30 oni (M 20122019 - [ 28012020 Wybierz v Wybierz v FILTRUS

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawiania filtru zaawansowanego dla nastepujacych pol:

« Ostatnie — liczba dni poprzedzajacych date biezaca, dla ktorych ma zosta¢ zaprezentowana
historia zdarzen, domyslnie 30 dni,

 Zakres dat - zakres dat od do, dla ktorych ma zosta¢ wyswietlona historia zdarzen, od
miesigca wstecz do daty biezacej (alternatywa dla pola Ostatnie). Kliknigcie w obszar pdl z
datami otwiera okno kalendarza, za pomoca ktérego mozna okresli¢ zakres dat wybierajac
konkretng datg z kalendarza.
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Sty 2020 >
« Kanat — kanal, w ktorym zaistniato zdarzenie, wybor z listy kanatow: WWW,IVR.

Kanat:

Wybierz
Www

IVR

» Typ zdarzenia — typ wyszukiwanego zdarzenie (wybor konkretnego zdarzenia z listy
wartos$ci), na liscie dostgpne sg nastepujace typy zdarzen:

Rozdzial 5. Koszyk — lista zlecen

10
W nagtéwku systemu dostepny jest link Koszyk zleceﬁl , po wyborze ktérego
prezentowana jest lista transakcji do autoryzacji, czyli transakcji, ktére zostaly przez klienta
wprowadzone w aplikacji Bankowos$ci internetowej, ale nie sg jeszcze podpisane. Wraz z linkiem
prezentowana jest liczba dyspozycji w koszyku.

Na liscie ptatnosci w koszyku, dla kazdej ptatnosci widoczne sg nastepujgce informacje:

 Data dostarczenia — planowana data realizacji przelewu,

e Status - status przelewu w koszyku (pozycja widoczna jedynie dla uzytkownikow posiadajacych
przypisang funkcjonalnos¢ Wielopodpisu),

» Odbiorca - nazwa odbiorcy ptatnosci wraz z numerem jego rachunku,
» Referencje/opis - tytut przelewu,

» Kwota - kwota ptatnosci wraz z symbolem waluty.
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Koszyk zlecen

szub e} od: [ 08012020 o [ POKAZFILTRY v
AKCEPTUJ DODATKOWE OPCJE v

Ov

O 1022020 Nowy Drukarnia za wydruk -25,00 PLN v
113700001 86

O 07.02.2020 Nowy Firma stolarska za drewno -99,00 PLN v
77249000059 72

(@) 07.02.2020 Nowy Jan Test przelew -100,00 PLN v
61249000058970947356547329

(@) 07.02.2020 Nowy Firma obuwnicza za buty -250,00 PLN v

61146000097862286402814527

Podsumowanie catosci: -474,00 PLN

Lista platno$ci w koszyku jest stronicowana. System wyswietla listg 20 pierwszych rekordow z
mozliwoscia przechodzenia migdzy stronami za pomoca przyciskow nawigacyjnych dostgpnych pod

listg
€ < 1-2 > Sl

W przypadku braku dyspozycji w koszyku prezentowany jest komunikat: "Brak elementow do
wysSwietlenia".

Kliknigcie w obszar wybranego przelewu z koszyka powoduje wy$wietlenie dodatkowych informacji
na temat dyspozycji przelewu:

» Rodzaj przelewu — np. przelew zwykty, walutowy, wlasny,

e Z rachunku - numer rachunku obcigzanego.

Ponadto pojawia si¢ przycisk [AKCEPTUIJ] oraz odnosnik [DODATKOWE OPCJE] umozliwiajacy
wybor jednej z dostepnych akcji: podgladu szczegotow przelewu, jego skopiowania, edycji lub tez
usunigcia z koszyka.

Rodzaj przelewu: Przelew odroczony zwykty Z rachunku: 93 8642 0002 3001 8400 7416 0001

m DODATKOWE OPCJE N
Szczegoty

Kopiuj
D 07.02.2020 Nowy za drewno -99,00 PLN v

Edytyj 21423

@] 07.02.2020 Nowy Usun przelew ~100,00 PLN v

System umozliwia wstepne filtrowanie listy ptatnosci w koszyku po wprowadzeniu odpowiednich
danych w dostepne pola wyszukiwania.
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Koszyk zlecen

od: [ 08012020 Do:

e Okres Od, Okres Do - w polach nalezy wprowadzi¢ zakres dat (od - do), dla ktérych ma zostaé

wys$wietlona lista zlecen w koszyku. Uzytkownik wprowadza dat¢ recznie lub korzysta z
podpowiedzi ikony kalendarza. Klikniecie w nig otwiera okno stuzace do wskazania daty, od ktorej
ma zosta¢ zaprezentowana lista zlecen. W analogiczny sposob uzytkownik definiuje date
ograniczajacg zakres wyszukiwania.

» Wyszukaj - system automatycznie filtruje list¢ po wpisaniu pierwszej litery/cyfry/znaku. System
przeszukuje liste weryfikujac zapisy w polach Odbiorca i Referencje/opis. Wielkos$¢ liter nie ma
znaczenia. System nie wys$wietli zadnego zlecenia w sytuacji, gdy nie znajdzie na liscie zadnych

pozycji pasujacych do warunku wyszukiwania.

POKAZFILTRY v l

Po wybraniu opcji
bardziej szczegdtowe filtrowanie zlecen.

Dostepne sa nastepujace filtry:

» Z rachunku - pole z lista rozwijalng rachunkow dostepnych dla uzytkownika,
» Rachunek odbiorcy - pole do wpisania numeru rachunku odbiorcy,
» Rodzaj przelewu - wybor wartosci: Wszystkie, Zwykty, Wlasny, Walutowy, Podatkowy,

» Typ dyspozycji - wybor wartosci: Wszystkie, Edycja cyklicznego, Anulowania,

znajdujacej si¢ nad listg zlecen w koszyku, mozliwe jest

» Kwota od, Kwota do - w polach nalezy wprowadzi¢ zakres kwot (od - do), dla ktorych ma zostac¢

wys$wietlona lista.

 Status - status zlecen w koszyku. Wybor nastgpujacych wartosci z listy rozwijalnej: Nowy, W
akceptacji, Do akceptacji, Gotowy do przekazania, Wszystkie - wartos¢ domy$lna.

Qo

Z rachunku: Rachunek odbiorcy:

Rachunki Osobiste

Kwota od: Kwota do: Status:

Wszystkie

v m

od: [ 08012020 po: [ UKRYJFILTRY A

Rodzqj przelewu: Typ dyspozyciji:

Wszystkie v Wszystkie v

Po okresleniu warunkow filtrowania listy nalezy wybra¢ przycisk [FILTRUJ]. Lista zlecen w koszyku
zostanie wowczas ograniczona do tych, ktore zawieraja si¢ w podanych przez uzytkownika warunkach
filtrowania. Aby zwing¢ filtry nalezy wybra¢ przycisk [UKRYJ FILTRY].

Znajdujaca si¢ w nagldwku miniaplikacji
zamknigcie miniaplikacji.

ikona X b umozliwia otwarcie pulpitu, a tym samym

Dla listy dyspozycji w koszyku dostepne sa nastepujace operacje:
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» mozliwo$¢ zaznaczenia na stronie wszystkich transakcji do autoryzacji w celu wykonania operacji
zbiorczej np. usunigcia zaznaczonych transakcji (dotyczy wyswietlonych danych w ramach jedne;j
strony), lub mozliwo$¢ odznaczenia wszystkich transakcji jesli byty zaznaczone.

» [AKCEPTUJ] - podpisanie i przekazanie do realizacji zaznaczonych na licie przelewow. Przycisk
jest nieaktywny do momentu zaznaczenia dyspozycji na liScie zlecen w koszyku. W procesie
grupowej realizacji zlecen nastgpuje kontrola limitoéw dostepnych srodkow na rachunku.

AKCEPTUJ DODATKOWE OPCJE wv
v
(v} 1.02.2020 Nowy Drukarnia
M37000019873086771449799
07.02.2020 Nowy Firma stolarska
77249000059239888367214230

« Dodatkowe opcje - USUN - usuniccie wszystkich zaznaczonych przelewow. Opcja jest nieaktywna
do momentu zaznaczenia dyspozycji na liscie zlecen w koszyku.

W celu potwierdzenia zbiorczego usuniecia przelewéw z koszyka nalezy wybra¢ przycisk
[AKCEPTUJ].

Koszyk zlecen - usuniecie

1.02.2020 Drukarnia 111370 0001 9873 0867 7144 9799 za wydruk =25,00 PLN -

07.02.2020 Firma stolarska 77 2490 0005 9239 8883 6721 4230 za drewno -99,00 PLN v

Pojawi si¢ wowczas ekran informujacy uzytkownika o usunigciu zlecen z koszyka.
X

v

Potwierdzenie

Dyspozycje zostaty usuniete

WROC DO PULPITU

PRZEJDZ DO KOSZYKA

» Dodatkowe opcje — KOPIUJ PRZELEWY - skopiowanie wszystkich zaznaczonych przelewow na
liscie zlecen w koszyku. Opcja jest nicaktywna do momentu zaznaczenia dyspozycji na liscie. W
celu potwierdzenia lub anulowania operacji nalezy wybra¢ opcje: SKOPIUJ badz ANULUJ
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Skopiuj przelewy

Czy na pewno chcesz skopiowac przelewy? Przelewy zostang skopiowane
do listy przelewow.

SKOPIUJ

ANULUJ

W przypadku poprawnego skopiowania przelewu z koszyka uzytkownik zostanie powiadomiony o tym

stosownym komunikatem.

v

Potwierdzenie

Przelewy zostaty skopiowane

Rozdzial 6. Przegladanie szczeg6low platnosci w

koszyku

Wybér odnosnika SZCZEGOLY dostepnego dla wybranej platnosci w koszyku umozliwia wyswietlenie
dodatkowych informacji na temat wybranej ptatnosci. Lista danych prezentowanych w szczegodtach

przelewu jest zalezna od typu przelewu.

Szczegoty

Typ:
Przelew z rachunku:

Nadawca:

Odbiorca:

Rachunek odbiorcy:

Kwota:

Tytut przelewu:
Data realizaciji:
Maksymalna data dostarczenia:

Status:

Rodzaj przelewu:

07.02.202015:06

Przelew zwykty
93 8642 0002 3001 8400 7416 0001

KAZIMIERZ TEST
TEST
T-MTEST

Firma obuwnicza

611460 0009 7862 2864 0281 4527
GNB Centrum Operacji Bankowych

250,00 PLN

za buty
07.02.2020
07.02.2020

Nowy
Elixir i wewnetrzny
UKRYJ HISTORIE OPERACJI

Utworzenie zlecenia - KAZIMIERZ TEST

AKCEPTUJ

24



Rozdzial 7. Realizacja zlecen w koszyku

Uzytkownik ma mozliwos$¢ osobnej, jak i zbiorczej akceptacji przelewoéw w koszyku jednym kodem
autoryzacyjnym zgodnie z posiadang metoda autoryzacji. W przypadku korzystania z funkcjonalno$ci
Wielopodpisu, wykonanie zbiorczej akceptacji mozliwe jest dla dyspozycji o statusie: Nowy, Do
akceptacji dla pozostatych statusow pole jest zablokowane.

Jezeli wszystkie zaznaczone przelewy spetniaja wymogi autoryzacji wowczas zostanie zaprezentowana
formatka podsumowujgca zbiorcza akceptacje zaznaczonych przelewow, na ktorej nalezy wprowadzi¢
poprawne dane autoryzacyjne.

< X

Koszyk zlecen - realizacja

1.022020 Drukarnia 111370 00019873 0867 7144 9799 za wydruk -25,00 PLN v

07.02.2020 Firma stolarska 77 2490 0005 9239 8883 6721 4230 za drewno -99,00 PLN v

Powiadomienie autoryzacyjne zostato wystane do urzgdzenia mobilnego.
Pozostan na tej stronie i potwierdz operacje w aplikacji mobilnej.

Po prawidtowej autoryzacji uzytkownikowi wyswietlony zostanie komunikat potwierdzenia wraz z
przyciskami:

« [WROC DO PULPITU] - umozliwiajacym powrét do pulpitu.

e [PRZEJDZ DO KOSZYKA] - umozliwiajagcym powrét do listy zlecen w koszyku,
X

v

Potwierdzenie

Dyspozycje zostaty zaakceptowane i przekazane do realizacji

WRGOE DO PULPITU

PRZEJDZ DO KOSZYKA

W przypadku, gdy w przekazywanych dyspozycjach do realizacji znajduja si¢ zlecenia, dla ktorych data
realizacji zostanie zmieniona ze wzgledu na COT lub dzien wolny, system zaprezentuje komunikat nad
lista przelewow informujacy o zmianie daty w przelewach.

Koszyk zlecen - realizacja

Przolewy z datq realizacii wezesnicjszg lub réwnq dacie biezqeej zostang zrealizowane w dniu dzisiejszym lub w nastepny dzieri roboczy.

JUSTYNA TESTI
08.022020 KWIATOWA 518707 0006 00011080 3000 0003 WLASNY =100 PLN
22-9NIRYS
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* Cut-Off Time (czas odcigcia) oznacza godzing w ciggu dnia, po ktorej realizacja ptatnosci odbywa
sie¢ w kolejnym dniu roboczym. Informacja o planowanej dacie realizacji dostepna jest w szczegdtach
przelewu.

W momencie autoryzacji dyspozycji weryfikowany jest limit dzienny i limit jednorazowy ustawiony dla
rachunku i dla kanatu Internet. System podczas autoryzacji zweryfikuje:

e czy suma przelewow autoryzowanych miesci si¢ w limicie dziennym i jednorazowym dla kanatu
Internet oraz rachunku,

» czy na rachunku obcigzanym jest wystarczajac ilo$¢ srodkow na pokrycie dyspozycji (wykluczajac
dyspozycj¢ z datg przyszig).

Jesli dyspozycje nie spehiaja powyzszych warunkow to system wyswietli komunikat i nie pozwoli
przekaza¢ zaznaczonych przelewow do realizacji.

Autoryzacja zlecen wykonywana jest dla zaznaczonych na jednej stronie przelewow. Na etapie
autoryzacji przelewéw w koszyku nie ma mozliwosci zamiany typu przelewu (systemu
rozliczeniowego) w przypadku wystapienia btedow walidacji. System wyswietli komunikat wynikajacy
Z przyczyny braku mozliwosci realizacji przelewow wraz ze wskazaniem na dyspozycje, dla ktorej
stwierdzono btad. Taka dyspozycje uzytkownik musi odznaczy¢ z listy dyspozycji do autoryzacji.

Rozdzial 8. Lista przelewow

Po wyborze opcji Lista zlecer prezentowana jest lista dyspozycji przelewoéw do autoryzacji oraz dalszej
obstugi, czyli dyspozycji, ktore zostaty wprowadzone recznie przez uzytkownika lub zaimportowane z
plikow, ale nie zostaty jeszcze podpisane i obstuzone.

System umozliwia zapisanie nastepujacych dyspozycji w celu pdzniejszej autoryzacji oraz obstugi:
o przelewow zwyktych ELIXIR/SORBNET, podatku (rowniez z datg przyszia),
o przelewow wiasnych,
« przelewu walutowego (SEPA/SWIFT),
« dyspozycji zlecenia stalego (przelew zwykty ELIXIR z opcja powtarzania).
Funkcjonalnos$¢ Listy przelewow z opcji Lista zlecen obejmuje nastepujace mozliwosci:
« filtrowania prostego,
« filtrowania zaawansowanego,
» wykonania akcji na wybranej dyspozycji (panel akcji pojedynczych)
» wykonania akcji na zaznaczonych dyspozycjach (panel akcji zbiorczych)

Funkcjonalnos¢ przelewow dostepna jest dla uzytkownika, ktory posiada odpowiednie uprawnienia
do przelewow.

Rozdzial 9. Lista przelewow - podglad listy

Dyspozycje przelewow z poziomu Listy zlecen prezentowane sg w formie listy. Na licie wyswietlane
sa dyspozycje z domyslnego przedziatu czasowego — od miesigca wstecz do miesigca w przod (ze
wzgledu na dyspozycje z datg przyszlg). Lista jest stronicowana.
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Lista zlecen

LISTA PRZELEWOW PACZKI PRZELEWOW

o] Od: E 04.012020 Do: E POKAZ FILTRY

O~

@] 03.02.2020 Nowy Testowy Qdbiorca referencije 2 -12,00 PLN ~
07214000075920556393780426 test 2

O 03.02.2020 Nowy Testowy Qdbiorca test 3 -1.00PLN v
09248000023566892172592643

O 03.02.2020 Nowy Testowy Odbiorca referencje 1 -112PLN v
75184000083850559679040083 przelow 1

O 29.01.2020 Nowy Testowy Odbiorca test -4,45PLN v

09248000023566892172582643
Podsumowanie catosci: -18,57 PLN

Dla kazdej dyspozycji dostgpne sg nastepujace informacje:
» Data dostarczenia — data realizacji dyspozyciji,
« Status — status przelewu,
» Odbiorca — nazwa odbiorcy ptatnosci, numer rachunku odbiorcy
» Referencje/Opis — referencje/tytut ptatnosci przelewu.
o Kwota - kwota ptatnosci wraz z symbolem waluty.
Wybranie wiersza dyspozycji powoduje jego rozwiniecie i prezentacje dodatkowych informacji:
» Rodzaj przelewu — np. przelew zwykty, przelew podatku,
o Z rachunku — numer rachunku nadawcy,

Dla kazdej dyspozycji prezentowany jest panel akcji pojedynczych (przyciski [AKCEPTUJ] i
[DODATKOWE OPCIE]), czyli zestaw akcji jakie mozna wykona¢ na dyspozycji o okreslonym
statusie. Dodatkowo na dostepno$¢ wybranych akcji wptywaja uprawnienia, ktore posiada uzytkownik
(uprawnienia sg ustawiane przez Administratora uzytkownikow w opcji Ustawienia— Uprawnienia
uzytkownikow).

Ponowne kliknigcie zwija wiersz dyspozycji.

Pod listg prezentowane jest podsumowanie dyspozycji per strona oraz per calo$¢, w podziale na waluty.
W przypadku gdy lista rekordow na licie miesci si¢ na jednej stronie, to system prezentuje wylacznie
podsumowanie catos$ci.
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Rozdzial 10. Paczki przelewéw

Paczki przelewdw to zbior pogrupowanych przelewow w jedna catos¢. Obstuga paczek znajduje sie w
opcji Lista zlecen w zaktadce Paczki przelewow.

System pozwala utworzy¢ paczki z poziomu:
» Dyspozycji przelewow z Listy zlecen.
 Importu przelewow w opcji Przelewy.
Funkcjonalno$¢ Listy paczek obejmuje nastepujace mozliwosci:
« filtrowania,
» wykonania akcji na wybranej paczce (panel akcji pojedynczych)
» wykonania akcji na zaznaczonych paczkach (panel akcji zbiorczych)

Funkcjonalnos¢ paczek dostepna jest dla uzytkownika, ktory posiada odpowiednie uprawnienia do
paczek.

Rozdzial 11. Przekazanie paczek

11.1 Przekazanie pojedynczej paczki do realizacji

Przekazanie do realizacji paczki moze by¢ wykonane z poziomu:

. listy paczek, po kliknieciu w wiersz wybranej paczki (panel akcji pojedynczych),

. szczegotow paczki, a nastepnie uzyciu opcji Przekaz do realizacji.
System weryfikuje limit transakcji — dzienny limit kwotowy jaki uzytkownik moze zrealizowac.
Nastepnie zaprezentuje okno z pytaniem czy przekaza¢ dyspozycje do realizacji. Po zaakceptowaniu
akcji zostanie wyswietlone okno potwierdzenia.
Przekazana paczka otrzymuje status Przekazana do realizaciji.

Opcja dostepna jest dla uzytkownika, ktory posiada uprawnienie do przekazywania paczek.
Przekazywanie dostepne jest dla statusu Gotowa do przekazania.

11.2 Przekazanie zbiorcze paczek do realizacji

Akcja przekazywania zbiorczego paczek do realizacji dostepna jest w panelu akcji zbiorczych. W celu
skorzystania z przekazywania zbiorczego nalezy zaznaczy¢ paczki na liScie, a nastepnie wybra¢ akcje
zbiorczg poprzez wybranie Przekaz do realizacji w [DODATKOWE OPCJE].
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Wybrates 2/5 zlecen na tqgczng kwote: 8,90 PLN
- DODATKOWE OPCJE
Przekaz do realizacji
Wycofaj akcept
O~ !
20200204035216_1-
(@] 04.02.2020 Nowal i test 2 1 -4,45PLN
kopia-20200204163515
Gotowa do 20200204035216_1-
04.02.2020 X i test 2 1 -4,45PLN
przekazania kopic-20200204162927
Gotowa do 20200204035216_1-
04.02.2020 i i test 2 1 -4,45PLN
przekazanic kopia-20200204162751

System weryfikuje limit transakcji — dzienny limit kwotowy jaki uzytkownik moze zrealizowac.

Nastepnie zaprezentuje okno z pytaniem, czy przekaza¢ paczki do realizacji. Po zaakceptowaniu akcji
zostanie wyswietlone okno potwierdzenia.

Przekazane paczki otrzymujg status Przekazana do realizacji.

Opcja dostepna jest dla uzytkownika, ktory posiada uprawnienie do przekazywania paczek.
Przekazywanie dostepne jest dla statusu Gotowa do przekazania.

Rozdzial 12. Informacja o dacie realizacji przelewow

Informacja o dacie realizacji przelewow prezentowana jest na
« liscie paczek przelewow podczas:

o akceptacji paczki (jedna paczka, wielu paczek pojedynczo)

« liscie przelewoéw w paczce (w szczegotach przelewu) - w przypadku, gdy przelew zostat dodany do
Listy zlecen przed COT i nie zostal zrealizowany przed COT system bedzie zmienial automatycznie
date realizacji na najblizszy dzien roboczy.

COT, czyli Cut-Off Time (czas odciecia) oznacza godzine w ciggu dnia, po ktorej realizacja
ptatnosci odbywa si¢ w kolejnym dniu roboczym.

Rozdzial 13. Lista przelewow w paczce

Funkcjonalnos¢ opcji Listy przelewow z poziomu szczegotdw paczki obejmuje nastepujace mozliwosci:

« filtrowania prostego,
« filtrowania zaawansowanego,
» wykonania akcji na wybranej dyspozycji (panel akcji pojedynczych):
- [DODATKOWE OPCJE]:
= Kopiuj
= Szczegoly
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= Wypakuj z paczki
= Edytuj
= Usun
» wykonania akcji na zaznaczonych dyspozycjach (panel akcji zbiorczych):
o Wypakuj z paczki
o Usun

o Kopiuj

Rozdzial 14. Widzet Przelewy

Z poziomu widzetu Przelewy jest mozliwo$¢:

« zlozenia przelewu za pomoca przycisku [WYKONAJ PRZELEW],

« zlozenia przelewu z zapisanego szablonu za pomocg przycisku [WYBIERZ],

« przej$cia do zarzadzania szablonami za pomoca przycisku [ZARZADZAJ SZABLONAMI],
« podgladu przelewow oczekujacych wraz z sumg (w danej walucie) oraz ich ilo$cia,

« podgladu szczegdtow oczekujacego przelewu (jesli na liscie znajduje si¢ wiele przelewow,
podglad dotyczy pierwszego przelewu na liscie przelewow aktywnych).

14.1 Przegladanie listy przelewow
Po klikniecie w tytul widzetu lub poprzez wybdr opcji z bocznego menu Przelewy wyswietlane jest
okno prezentujace liste przelewow o statusach:

» Aktywne

 Odrzucone

» Anulowane

o Zawieszone

» Zrealizowane

Widoczne sg wszystkie przelewy jednorazowe oczekujace na realizacje, w tym przelewy zwykle
(ELIXIR/EXPRESS ELIXIR/SORBNET), podatkowe, na rachunek wtasny, walutowe (SWIFT) oraz
przelewy cykliczne (zlecenia state z uwzglednieniem zlecen statych zaktadanych w systemie
transakcyjnym). Dodatkowo na liscie przelewow prezentowane sa rowniez przelewy skladane z
wykorzystaniem systemu Paybynet oferowanego przez Krajowg Izbg¢ Rozliczeniowg S.A.
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Przelewy

ge]

07.01.2020

08.01.2020

08.01.2020

13.01.2020

15.01.2020

27.01.2020

29.012020

transakcje:

Aktywne

Odbiorca walutowy

Odbiorca walutowy

Testowy Odbiorca

Testowy Odbiorea

Baink

Testowy Odbiorca

QOdbiorca walutowy

X
DODATKOWE OPCJE v
v 2::':];Nu: Wszystkie v (O cykliczny

Tytul walutowy -1,00 EUR v

Tytul walutowy -0,32EUR v

test -1,00 PLN v

test -212PLN v

Sptata raty kredytu -3,00 PLN v

test 27.01 -2,27PLN v
walutowy 08.01 odroczony -121EUR v

Dla kazdego przelewu z listy prezentowane sg nastgpujace informacje:

 Data realizacji - data realizacji przelewu,

» Odbiorca przelewu - dane odbiorcy przelewu,

e Tytul przelewu,

» Kwota - kwota przelewu wraz z symbolem waluty.

Po kliknigeciu w wiersz wybranego przelewu wyswietlane sa dodatkowe informacje na temat przelewu:

» Rodzaj przelewu - typ przelewu; dla zlecen statych dodatkowo prezentowana jest warto$¢

cykliczny,

e Przelew z rachunku - numer rachunku, z ktérego bedzie wykonana ptatno$¢. Dla urzgdzen o matych
rozdzielczosciach (smartfonow), numer rachunku prezentowany jest w postaci zamaskowanej, dla
pozostatych urzadzen wyswietlany jest petny numer rachunku.

28012020

Rodzaj przelewu:

Testowy Odbiorca

SZCZEGOLY EDYTUJ ANULUJ ZAWIES

Po rozwinigciu wiersza przelewu dostepne sg przyciski:

test -15,00 PLN ~

Zwykty, Cykliczny Przelew z rachunku: 418642 0002 30018400 7315 0003

¢ [SZCZEGOLY] - prezentacja szczegotow platnosci.

[EDYTUJ] - edycja aktywnej ptatnosci zaplanowanej,
[ANULUJ] - anulowanie aktywnej ptatno$ci zaplanowanej,

[ZAWIES] - czasowe zawieszenie aktywnej platnosci cyklicznej, przycisk dostepny tylko w

przypadku wyboru zlecenie statego.
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Ponowne kliknigcie w obszar rozwinigtego wiersza przelewu powoduje zwiniecie dodatkowych
informacji i przyciskow prezentowanych dla przelewu.

Dostepno$¢ akcji dla uzytkownika zalezy od posiadania odpowiednich uprawnien nadanych przez
Administratora uzytkownikow w opcji Ustawienia — Uprawnienia uzytkownikow.

Sortowanie przelewow odbywa si¢ wedtug daty od najnizszej do najwyzszej.

Lista przelewow jest stronicowana. Przejécie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybdr przyciskow
nawigacyjnych znajdujacych si¢ pod lista.

System umozliwia takze filtrowanie przelewow za pomoca dedykowanego pola wyszukiwania,
znajdujacego sie nad listg. Po wpisaniu w polu danych system rozpoczyna wyszukiwanie:

ANyszuko Q

System filtruje liste juz po wpisaniu pierwszej litery / cyfry / znaku. Wielko$¢ liter nie ma znaczenia.
System nie wyswietli zadnej ptatnosci w sytuacji, gdy nie znajdzie w systemie tresci wprowadzonej w
polu wyszukiwania.

W przypadku, gdy lista ptatnosci jest stronicowana filtrowanie list dotyczy wytacznie zakresu biezacej
strony listy.

X

Aby powrdci¢ do pelnej listy przelewow nalezy klikna¢ w ikone w polu wyszukiwania.

TEST| X I

14.2 Opcje na liscie przelewow
Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik oprocz przegladania listy przelewoéw ma dostep do
nastepujacych opcji (w zalezno$ci od uprawnien):

X

PI’ZG'GWY DODATKOWE OPCJE v

 [WYKONAJ PRZELEW] - utworzenie nowego przelewu wybranego rodzaju,

Zwykty
Wtasny

Podatkowy

* [DODATKOWE OPCJE] - import przelewoéw zwyktych i podatkowych, obstuga szablonow:
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Import przelewow zwyktych

Import przelewow podatku

Lista szablonow

W kontek$cie firmowym dodatkowo jest mozliwo$¢ wykonania eksportu statusow:

Import przelewdw zwyktych

Import przelewdw podatku

Eksport statusow

Lista szablondw

Poszczegolne opcje zostalty omowione w dalszej czesci dokumentacji.

14.3 Podglad szczegolow przelewu

Aby z listy przelewow przejs¢ do szczegdtow wybranego przelewu (ptatnosci zaplanowanej) nalezy
klikngé w obszar wybranego wiersza i wybraé¢ przycisk [SZCZEGOLY].

03022020 TEST optata stata -400PLN &

Rodzaj przelewu: 2wykly Przelew zrachunku: 70 8642 0002 3001 8400 7214 0002

SZCZECOLY

Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace szczegotowe informacje dla przelewu:
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Szczegoty przelewu

Typ:

Przelew z rachunku:

Nadawea:

Odbiorca:

Rachunek odbiorey:

Kwota:

Tytult przelewu:

Data wprowadzenic:

Data realizacii:

Data dostarczenia:

Rodzaj przelewu:

Optaty:

Referencje:

Przelew zwykly
10 8707 0006 0001 4065 3000 0001

FIRMA TEST
TESTOWA
=121 MIASTO

Testowy Odbiorca

341870 0006 6382 3674 25655 2187
NEST Centrala

10,00 PLN
przalew testowy
05.082019
05.082019
05.082019

Elixir i wewnetrzny

3,00 PLN

Prowizjo od przelewdw migdzybankowyeh (ELIXI

R)

Pole Referencje jest dostepne dla kontekstu firmowego.
Lista danych prezentowanych w szczegotach przelewu jest zalezna od typu przelewu.

W przypadku przelewow cyklicznych na formularzu szczegdtow przelewu wyswietlany jest dodatkowo
link Pokaz historie realizacji umozliwiajacy wyswietlenie historii realizacji przelewu cyklicznego.

Rozdzial 15 Przelewy

Uzytkownik systemu Bankowosci internetowej ma mozliwo$¢ zlecenia nastgpujacych rodzajow
ptatnosci:

o przelew zwykly krajowy,
o przelew zwykly VAT,
» przelew na rachunek wiasny,
* przelew VAT na rachunek wtasny,
« przelew podatku,
Tworzenie wymienionych ptatnosci jest mozliwe z poziomu:

» widzetu miniaplikacji Przelewy znajdujgcego sie na pulpicie, wybierajac przycisk [WYKONAJ
PRZELEW],

34



Przelewy

WYKONAJ PRZELEW

Wybierz v

ZARZADZAJ SZAELONAMI

« lub po wybraniu opcji Przelewy z bocznego menu a nastepnie przycisku [WYKONAJ PRZELEW)]
nad listg przelewow.

X

Przelewy WYKONAJ PRZELEW v DODATKOWE OPCJE v

Wybor typu przelewu dostgpny jest po przej$ciu na formatke nowego przelewu.

15.1 Zlecenie przelewu zwyklego krajowego

ZYozenie zlecenia zwyklego (krajowego) jest mozliwe w przypadku, gdy na formatce nowego przelewu
uzytkownik wybierze typu ptatnosci Zwykly.
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Przelew

Typ:

Przelew z rachunku

Szablon:

Odbiorca:

Dane odbiorcy:

Rachunek odbiorcy:

Kwota:

Tytut.

Rodzaj przelewu

Data realizacii:

Zlecenie stale:

Zwykty v

Rachunki Osobiste

Szablon nrl

Testowy Odbicrca

51203000038976986292911697

B8NPPL Centrala ex. BGZ

200 PLN

test

® 2wykly (Elixir) i wewnetrzny
Eksprosowy (Express Elixir)

SORBNET

Dzisiqj, 07.02.2020

@]

m DODAJ DO KOSZYKA

Nastepnie uzytkownik wypetia ponizsze dane:

4

e Typ - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Zwykly. Kliknigcie w pole prezentuje lista typow

przelewow i daje mozliwos$¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,

e Przelew z rachunku - pole z listg rachunkéw do obcigzenia, lista rachunkow ograniczona jest tylko
do rachunkow prowadzonych w walucie PLN i takich, do ktorym uzytkownik ma dostep; w polu

podstawiany jest domyslny rachunek do obcigzenia; pole wymagalne,

e Szablon - pole z rozwijalng lista szablonéw [Wybierz szablon], o ile zostalty dodane lub

zaimportowane,
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Szablon: 1

Odbiorca:

» Odbiorca - nazwa odbiorcy przelewu, wypetnione z klawiatury lub automatycznie uzupetnione w
przypadku uzycia szablonu - odno$nik [Wybierz szablon]; pole wymagane,

» Dane odbiorcy - petne dane odbiorcy, wypekione z klawiatury lub automatycznie uzupetnione w
przypadku uzycia szablonu - odnos$nik [Wybierz szablon]; pole wymagane,

» Rachunek odbiorcy - numer rachunku odbiorcy; pole wymagane, wypetnione z klawiatury,
wklejone lub automatycznie uzupetnione w przypadku uzycia szablonu - odno$nik [Wybierz
szablon]. Po wklejeniu numeru rachunku w polu prezentowany jest komunikat informujacy o
wklejeniu wartosci w polu formularza z numerem rachunku.

X

Ostrzezenie

Pole wypetniono opejg "wklej". Sprawd? zgodnosé numeru rachunku.

Po wypetnieniu numeru rachunku pod polem prezentowana jest nazwa banku odbiorcy przelewu:

» Kwota - kwota przelewu wyrazona w walucie rachunku wybranego do obcigzenia; pole wymagalne.
Kwota przelewu nie moze przekroczy¢ progu dla ELIXIR tj. 1 mIn PLN, w przypadku przekroczenia
progu kwotowego obok pola prezentowany jest komunikat:

Kwota:  1000001,00 PLN

Kwota transakcji przekracza
maksymalng kwote dio
przelewu elixir. W celu realizaciji
zmien typ transakcji na

sorbnet. l

o Tytul - tytut przelewu, pole wymagane, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakow,

Dozwolone znaki w polu to cyfry i litery oraz znaki specjalne:
1@#$%N&*()_+=\{}]:;'<>?,.NaAs0iUB
« Rodzaj przelewu - mozliwo$¢ wyboru nastepujacych wartosci:
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o Zwykty (ELIXIR) i wewnetrzny - znacznik okreslajacy, ze zlecenie ptatnicze zostanie skierowane
do systemu ELIXIR lub w przypadku, gdy rachunek odbiorcy jest prowadzony w banku ptatnika,
zlecenie zostanie zrealizowane w ramach rozliczen wewnetrznych w banku. System ELIXIR

stuzy do obstugi niskokwotowych zlecen w PLN.

o Ekspresowy (Express Elixir) - znacznik dyspozycji przelewu natychmiastowego. Domys$lna

wartos$¢ znacznika - brak zaznaczenia, pole "wyszarzone" bez mozliwosci edycji

o Data realizacji - data realizacji przelewu; domys$lnie wstawiana jest data biezaca poprzedzona
wpisem

Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysztej (mozliwos¢ uzycia ikony kalendarza - ) przy dacie
prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni.

Data realizaci: Za3  06.022020 -
dni,

Dodatkowo pojawia si¢ pole Blokuj srodki umozliwiajace okreslenie, czy dla przelewu odroczonego ma
zosta¢ zatozona blokada srodkow,

« Referencje - pole niewymagalne (dostepne w kontek$cie firmowym),

Data realizacjii.  Dzisiaj, 28.012020 ()
Referencje Podaj referencje
Zlecenie state: )
m DODAJ DO LISTY ZLECEN

 Zlecenie stale - checkbox umozliwiajacy zdefiniowanie ptatnosci cyklicznej; po jego zaznaczeniu
pojawiaja si¢ dodatkowe pola:

o Powtarzaj co - pole do okreslenia czestotliwosci realizacji przelewu (co: dzien/miesigc).

Domyslnie: 1 miesigc,

° Data zakonczenia - w polu mozna okresli¢ date zakonczenia ptatnosci po wybraniu ikony
kalendarza U L , badZ ustawi¢ bezterminowa realizacj¢ platnosci zaznaczajac checkbox
Bezterminowo (checkbox domyslnie zaznaczony).
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Zlecenie state:

Powtarzaj co: 1 Miesigc e

Data zakonczenia: Brak daty O Bezterminowo

m DODAJ DO KOSZYKA

» [DALEJ] — przejscie do kroku 2 (sprawdzenie schematu itd.),

« [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla
klienta firmowego — przycisk umozliwia zapisanie przelewu do Koszyka w statusie Nowy lub do Listy
zlecen W statusie Nowy.

Zlecenie state:
Powtarzaj co: 1 Miesigc v
Data zakonczenia: Brak daty ™4 Bezterminowo
m DODAJ DO LISTY ZLECEN

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi
danymi w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim
kroku nowego przelewu.

Uzycie ikony 4 powoduje powrot do pierwszego kroku i poprawe danych przelewu.

Dodatkowo na dole formatki wyswietlane sg dane wymagane w ramach dyrektywy PSD - dostepne po
wybraniu linku Pokaz dodatkowe informacje:

UKRYJ DODATKOWE INFORMAC JE
Data dostarczenia: Dzisiaj, 28.01.2020

Optaty: 2,00 PLN - Prowizja od przelewow
miedzybankowych (ELIXIR)

» Data dostarczenia - przewidywana data dostarczenia przelewu,

« Oplaty - informacje o przewidywanych kosztach przelewu.

Wybranie linku Ukryj dodatkowe informacje umozliwia ukrycie informacji o przewidywanej dacie
dostarczenia i przewidywanych kosztach przelewu.
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Po zatwierdzeniu lub akceptacji danych aktualnie posiadana metoda autoryzacji, (jedna z akcji
opisanych w Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu), uzytkownikowi wyswietlane jest
potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji wraz z przyciskami:

X

v

Potwierdzenie

Platnosc zostata przekazana do realizacji

WROC DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

ZAPISZ JAKO SZABLON

e [WROC DO PULPITU] - umozliwia powrét do pulpitu,
¢ [UTWORZ NOWY PRZELEW] — otwiera formatke dla utworzenia nowej platnosci,

» [ZAPISZ JAKO SZABLON] — otwiera formatk¢ z danymi i umozliwia zapisanie ptatnosci jako
szablon.

15.1.1 Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu

W zaleznosci od ustawionego schematu podpisu na formatkach przelewéw w Miniaplikacji Przelewy
dostepne sa odmienne akcje. Uzycie tych akcji wptywa takze na statusy, jakie otrzymaja przelewy
dodawane z poziomu Miniaplikacji Przelewy do Listy zlecen (kontekst firmowy).

Wystepuja ponizsze warianty:

Wielopodpis wlaczony

Schemat podpisu zostat zdefiniowany. Akcje na formularzu nowego przelewu:

» Formularz wprowadzenia danych — krok 1: dostepne sg akcje:
o [DALEJ] — przejscie do kroku 2,

o« [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla klienta firmowego — przycisk umozliwia zapisanie przelewu
do Koszyka zlecen lub na Liste zlecen w statusie Nowy.
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v

Potwierdzenie

Dyspozycja zostata zapisana do listy zlecen

WROCE DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

ZAPISZ JAKO SZABLON

» Formularz potwierdzenia i autoryzacji danych — krok 2: dostepne sg akcje:
° dla schematu wymagajacego podpisu jednej osoby:
» [AKCEPTUJ i WYSLIJ] — przejécie do autoryzacji, przelew po autoryzacji przekazywany jest

do realizacji w systemie transakcyjnym. Przelew widoczny jest na liScie przelewow w statusie

Aktywne.

» [AKCEPTUJ] — przejscie do autoryzacji (prezentacja sekcji do autoryzacji), przelew dodawany
jest do Koszyka zlecen w przypadku kontekstu indywidualnego lub na Liste zlecen w
przypadku kontekstu firmowego w statusie Gotowy do przekazania,

=« [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla
Klienta firmowego — przejscie do potwierdzenia (o wymogu autoryzacji decyduje parametr
systemowy), przelew trafia do Koszyka zlecen lub na List¢ zlecen w statusie Nowy.

o dla schematu wymagajacego podpisu wiecej niz jednej osoby:
» [AKCEPTUJ] - przejscie do autoryzacji (prezentacja sekcji do autoryzacji), przelew dodawany

jest do listy zlecen w statusie W akceptacji,

» [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla
klienta firmowego — przejscie do potwierdzenia (o wymogu autoryzacji decyduje parametr

systemowy), przelew trafia do Koszyka zlecen lub na Liste zlecen w statusie Nowy.

Powyzsze opcje dotycza przelewu zwyklego, podatku i walutowego. Dla przelewu wlasnego beda
wylacznie dwie opcje: [DALEJ] oraz [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub
[DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla klienta firmowego .
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15.2 Zlecenie przelewu platnosci VAT

Na formatce przelewu zwyktego opisanego w rozdziale Zlecenie przelewu zwyktego krajowego, istnieje
mozliwos$¢ zlecenia przelewu VAT. Przelew VAT mozliwy jest wytacznie z rachunku biezacego, ktory
powigzany jest z rachunkiem VAT. W przypadku, gdy wskazany rachunek do obcigzenia jest powigzany
z rachunkiem VAT na formatce pojawia si¢ checkbox Przelew VAT. Zaznaczenie checkboxa
udostepnia dodatkowe pola dedykowane dla przelewu VAT:

» Rachunek VAT - informacja o rachunku VAT powigzanym z rachunkiem biezacym + saldo
rachunku VAT,

* Kwota VAT - warto$¢ kwoty VAT w walucie PLN,

« ldentyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub ustugodawcy, na rzecz
ktoérego realizowana jest faktura, pole wymagalne,

» Numer faktury - numer identyfikujacy optacang fakturg, maksymalna ilo$¢ znakow w polu wynosi
35, pole wymagane.

< >
Przelew
Typ: Zwykty ~
Przalew z rachunku: moja nazwa -
Przelew VAT:
Szablon: Brak zdefiniowanych szablondw
Qdbiorca:
Dane odbiorey:
Rochunek odbiorcy: Rochunek odbiorcy
Kwota brutto: 0 PLN
Rachunek WAT: 37 8642 0002 2001 8400 7285 0002
Kwota VAT: o] PLN
Identyfikator podatkowy: dentyfikator podatkowy
Numer faktury: Wpisz numer faktury
Tytut: Tytut
Rodzaj przelewu: @ Zwykty (Elixir) i wewnetrzny
Ekspresowy (Express Elixir)
SORBMET
Data realizacii: Drzisiaj, 07.02.2020 ™
Referencje Podaj referencje
Zlecenie stafe: (]
m DODAJ DO LISTY ZLECEN
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W przypadku, gdy wskazany rachunek do obcigzenia nie jest powigzany z rachunkiem VAT wybranie
opcji Przelew VAT nie jest mozliwe.

W celu zapisania przelewu VAT uzytkownik wybiera jedng z dostepnych opcji na ekranie:

» [DALEJ] - przejscie do kroku 2 (walidacje danych itd.),

« [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - przycisk umozliwia dodanie przelewu do listy zlecen.

15.3 Zlecenie przelewu na rachunek wlasny

Ztozenie zlecenia ptatnosci pomigdzy wlasnymi rachunkami biezacymi jest mozliwe w przypadku, gdy
na formatce nowego przelewu uzytkownik wybierze typu platnosci Wiasny.

< X

Przelew

Typ: Wtasny k4

Przelew z rachunku: Rachunki Osobiste

Na rachunek: Rachunki Osobiste

Odbiorca: TEST LUCYNA

Kwota: 1500 PLN
Tytut: test
Datarealizacjic  Jutro, 08.02.2020 m
Zlecenie state: O

m DODAJ DO KOSZYKA

Nastepnie uzytkownik wypetia ponizsze dane:

e Typ - pole zawiera wybrang wczesniej warto$¢ Wtasny. Kliknigcie w pole prezentuje liste typow
przelewow i daje mozliwos¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,
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e Przelew z rachunku - rachunek obcigzany; w polu nalezy wybrac¢ sposrod dostepnych rachunkow
wiasnych uzytkownika - rachunek do obcigzenia, w polu automatycznie podstawiany jest domysiny
rachunek do obcigzenia, ktory mozna zmieni¢; pole wymagalne;

e Na rachunek - rachunek uznawany; w polu nalezy wskaza¢, sposrod dostepnych rachunkow na
liscie, rachunek, na ktory maja zosta¢ przelane srodki,

» Odbiorca - odbiorca przelewu; w polu prezentowane sa dane uprawnionego do rachunku
uzytkownika w przypadku kontekstu indywidulanego lub nazwa firmy w przypadku kontekstu
firmowego,

o Kwota - kwota przelewu wyrazona w walucie rachunku wybranego do obciazenia, z mozliwoS$cia
zmiany waluty. Pole wymagalne. Lista walut ograniczona jest tylko do walut rachunkéw wskazanych
do obciazenia i uznania. Domyslnie podpowiadana jest waluta rachunku wybranego do obcigzenia.
W przypadku, gdy waluty rachunku obcigzanego i uznawanego sa rozne, konieczne jest
zaakceptowanie komunikatu o przewalutowaniu (checkbox - Zgadzam si¢ na przewalutowanie
srodkow po kursie obowigzujagcym w momencie wykonania dyspozycji w Banku),

e Tytul - tytut przelewu, pole wymagane, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakow,
Dozwolone znaki w polu to cyfry i litery oraz  znaki specjalne:
1@#$%N&*()_+=\\{}]:;'<>?,.NiAsOuGUB.

» Data realizacji - data realizacji przelewu; domyslnie wstawiana jest data biezgca poprzedzona

wpisem
B

Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysziej (mozliwos¢ uzycia ikony kalendarza
dacie prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni,

) przy

« Referencje - pole niewymagalne, dostepne tylko na kontekscie firmowym,

e Zlecenie stale - checkbox umozliwiajacy zdefiniowanie ptatnosci cyklicznej; po jego zaznaczeniu
pojawiaja si¢ dodatkowe pola:

o Powtarzaj co - pole do okreslenia czestotliwosci realizacji przelewu (co: dzien/miesigc).

Domyslnie: 1 miesiac,

° Data zakonczenia - w polu mozna okresli¢ date zakonczenia ptatnosci po wybraniu ikony
kalendarza U | , badZ ustawi¢ bezterminowa realizacje ptatnosci zaznaczajac checkbox
Bezterminowo (checkbox domyslnie zaznaczony).

Nie jest mozliwe zatozenie zlecenia statego w przypadku, gdy przelew wlasny wykonywany jest z
rachunku w walucie obcej lub na rachunek w walucie obcej. W takim przypadku checkbox
Zlecenie stale nie jest dostepny.

» [DALEJ] — przejscie do kroku 2,

« [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla
klienta firmowego — przycisk umozliwia zapisanie przelewu w Koszyku zlecen lub na Liste zlecen W
statusie Nowy.

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi

danymi w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim
kroku nowego przelewu.
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Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metoda autoryzacji, uzytkownikowi wyswietlane
jest potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji:

v

Potwierdzenie

Ptatnosé zostata przekozana do realizacii

WROE DO PULPITU

UTWORZ NOWY PRZELEW

15.4 Zlecenie przelewu platnosci VAT na rachunek wlasny

Na formatce przelewu wilasnego opisanego w rozdziale Zlecenie przelewu na rachunek wiasny,
istnieje mozliwos¢ zlecenia przelewu VAT migdzy wiasnymi rachunkami. Przelew wilasny VAT
mozliwy jest wylacznie z rachunku biezacego na rachunek biezacy, do ktorych przypisany jest rachunek
VAT. W przypadku, gdy oba rachunki biezgce powigzane sg z rachunkami VAT na formatce pojawia

si¢ checkbox Przelew VAT. Zaznaczenie checboxa udostepnia dodatkowe pola dedykowane dla
przelewu VAT:
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Przelew

Typ:

Przelew z rachunku:

Wiasny v

RachBiez Podmiotaw

Saldo: 24 98755 PLN

Przelew VAT

Przelew z rachunku VAT:

37 8642 0002 2001 8400 7285 0002

Saldo: 0,00 PLN

Na rachunek:

moja nazwa

10 (L) 0003 Seilelo: 14 983,55 PLN
Odbiorca: FIRMA TEST G
Na rachunck VAT: 37 8642 0002 2001 8400 7285 0002
Saldo: 0,00 PLN
Kwota VAT: 120,00 PLN
ldentyfikator podatkowy: 1992673204
Numerfakry: e
Tytut: test
Data realizacji: Dzisiaj, 07.02.2020 (]

Referencije

» Z rachunku VAT - informacja o rachunku VAT powigzanym z rachunkiem biezacym + saldo

rachunku VAT,

» Na rachunek VAT - informacja o rachunku VAT, na ktory wykonywany jest przelew + saldo na

rachunku VAT,

Poclaj referencje

m DODAJ DO LISTY ZLECEN

o Kwota VAT - wartos¢ kwoty VAT w walucie PLN,




« ldentyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub uslugodawcy, na rzecz
ktorego realizowana jest faktura, pole wymagalne,

» Numer faktury - w polu prezentowany jest wpis: Przekazanie whasne - pole bez mozliwosci edycji.

15.5 Zlecenie przelewu podatkowego

ZYozenie zlecenia przelewu podatkowego jest mozliwe w przypadku, gdy na formatce nowego przelewu
uzytkownik wybierze typu ptatnosci Podatkowy.

Komunikat informacyjny o wprowadzeniu indywidualnego Rachunku Podatkowego jest prezentowany
w systemie do czasu zdefiniowanego przez odpowiedni parametr.

Przelew

Od 1 stycznia 2020 wprowadzony zostol indywiduainy Rachunek Podatkowy (mikrorochuneok) oraz zmienity sio numery kont Urzeddw Skarbowych. Wiecej
informocy uzyskasz na stronio Ministerstwa Finansdw oraz wygenerujosz swoj mikrorochunak

Typ:

Przolow 2 rochunios:

Podotkowy v

Rach Bioz Podmiotow

Szablon Brak :definiowanych szablondw
v
Podateic ® wploty na indywiduaine mikrorachunki podatkowe (np. PIT/CIT/VAT/PPE)
nno
Vpioe: o Witk m o ot ol o artx o

Miasto -
Organ podatkowy: ~
Symbol formulorzex v
Typ idontyfikatorec v

Identyfikator:

Nastepnie uzytkownik wypelnia ponizsze dane:
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» Typ - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Podatkowy. Kliknigcie w pole prezentuje listg typow
przelewow i daje mozliwo$¢ zmiany typu sktadanego przelewu; pole wymagalne,

 Przelew z rachunku - pole z lista rachunkow do obcigzenia, lista rachunkéw ograniczona jest tylko
do rachunkéw prowadzonych w walucie PLN i takich, do ktérym uzytkownik ma dostep; w polu
podstawiany jest domyslny rachunek do obciazenia; pole wymagalne,

» Szablon - mozliwos$¢ uzycia zdefiniowanego szablonu - przycisk [WYBIERZ SZABLON],

 Podatek - radiobutton z polami do wyboru:

o wplaty na indywidualne mikrorachunki podatkowe (np. PIT/CIT/VAT/PPE) — po wybraniu
tej opcji pola Miasto i Organ podatkowy sag nieedytowalne — pola sg uzupetiane automatycznie
przez system na podstawie dystrybuowanych danych przez KIR S.A., natomiast w polu Numer
rachunku organu podatkowego nalezy wpisa¢ swoj indywidualny mikrorachunek podatkowy,

° inne - wybranie tej warto$ci umozliwi wybranie Miasta, Organu podatkowego i symboli
formularzy podatkowych innych niz za podatki wptacane na indywidualne mikrorachunki
podatkowe (np.

PIT/CIT/VAT/PPE),

» Miasto - miasto, w ktorym znajduje si¢ Urzad Skarbowy, do ktérego przekazana ma by¢ ptatnosc
(pole wymagalne w przypadku zaznaczenia opcji ,,Inne”),

e Organ podatkowy - lista Urzedéow Skarbowych dostepna po wprowadzeniu miasta Urzedu
Skarbowego; wartosci na liscie zawezaja si¢ do wlasciwych dla wybranego miasta nazw organow
podatkowych (pole wymagalne w przypadku zaznaczenia opcji ,,Inne”),

» Symbol formularza - lista dostepnych symboli formularzy jest zalezna od wybranej wartosci przy
radiobuttonie Podatek. Dla wptat na indywidualne mikrorachunki podatkowe dostepne beda
formularze, dla ktorych zgodnie z ustawa maja by¢ wptacane podatki na tego typu rachunki np.za
podatki CIT, PIT, VAT. Dla pola,,Inne” dostepne beda formularze, np. PCC, PTS, WRD, dla ktorych
wplaty nalezy kierowa¢ na mikrorachunki organoéw podatkowych. W tym przypadku lista
dostepnych formularzy jest dodatkowo ograniczona do tych, ktére sg rozliczane w wybranych wyzej
polach: Miasto, Organ podatkowy; pole wymagalne,

* Numer rachunku organu podatkowego:
° UzUpetiany automatycznie, gdy Podatek ma wartos¢ ,,Inne”,

o wprowadzony recznie, gdy Podatek ma warto$¢ ,,wptaty na indywidualne mikrorachunki
podatkowe”. Indywidualny rachunek podatkowy podatnik generuje na stronie Ministerstwa
Finansow pod adresem https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-podatkowego,

» Okres - typ okresu - pole wymagane, jezeli jest wyswietlane, widoczno$¢ pola zalezy od wyboru
symbolu formularza podatkowego,

o Typ okresu - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej: Potrocze, Rok, Kwartal, Miesiac,

Dekada miesiaca, Dzien,

> Numer okresu - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane

w przypadku wyboru typu okresu: Potrocze, Kwartat, Miesiac, Dekada miesigca, Dzien,
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> Numer miesigca - wybor wartosci z dostgpnej listy rozwijanej, pole wyswietlane oraz wymagane

w przypadku wyboru typu okresu Dekada miesiaca, Dzien,
> Rok - rok okresu, pole wymagane,
» Typ identyfikatora - pole wymagalne, wybor wartosci z dostepnej listy rozwijane;j:

> Nip,

> Regon,

o Pesel,

° Dowod osobisty,
° Paszport,

° Inny dokument tozsamosci,

Identyfikator - w zalezno$ci od wybranego typu identyfikatora (pole Typ identyfikatora) w polu
nalezy wprowadzi¢ odpowiedni identyfikator, pole wymagalne,

Identyfikator zobowiazania - pole opcjonalne, maksymalna ilos¢ znakéw w polu wynosi 40,

Kwota - kwota przelewu, wyrazona w walucie rachunku wybranego do obcigzenia,

Data realizacji - data realizacji przelewu; domys$lnie wstawiana jest data biezaca poprzedzona
wpisem

Dzisiaj. W przypadku wyboru daty przysztej (mozliwo$¢ uzycia ikony kalendarza U I ) przy
dacie prezentowany jest zapis: Jutro lub Za X dni,

» Referencje - pole niewymagalne (dostgpne na kontekscie firmowym),

Nie jest mozliwe ztozenie ptatnosci podatku wykonywanej cyklicznie (zatozenie zlecenia statego).
o [DALEJ] — przejscie do kroku 2,
« [DODAJ DO KOSZYKA] dla klienta indywidualnego lub [DODAJ DO LISTY ZLECEN] dla

Klienta firmowego — przycisk umozliwia zapisanie przelewu do Koszyka zlecen lub na Liste zlecen
w statusie Nowy.

Na formularzu potwierdzenia danych przelewu (krok 2) system wyswietla formularz z wprowadzonymi
danymi w trybie podgladu wraz z zestawem akcji opisanych w rozdziale Dostepne akcje na drugim
kroku nowego przelewu.

Dodatkowo na dole formatki wys$wietlane sa dane PSD dostepne po wybraniu linku Pokaz dodatkowe
informacje analogicznie jak dla przelewu zwyktego.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metoda autoryzacji i wybraniu przycisku
[AKCEPTUJ]

(jedna z akcji opisanych w Dostepne akcje na drugim kroku nowego przelewu), uzytkownikowi
wyswietlane jest potwierdzenie przekazania dyspozycji do realizacji wraz z przyciskami analogicznymi
jak dla przelewu zwyktego.

W przypadku pracy w kontekscie klienta indywidulanego pole Referencje nie jest widoczne.
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15.6 Zlecenie przelewu podatkowego platnosci VAT

W przypadku gdy wskazany rachunek do obcigzenia jest powigzany z rachunkiem VAT oraz jezeli jako
symbol formularza zostanie wybrany VAT (np. VAT, VAT-7, VAT-Z), wowczas walidowane sa
dostepne $rodki z rachunku biezacego i powigzanego z nim rachunku VAT oraz na formatce przelewu
wyswietlony zostanie komunikat:

Symbol formularza: VAT ~

Numer rachunku organu podatkowego: Wpisz indywidualny rachunck podatkowy

Wybrany symbol formularza
umaozliwia realizacje
catoscifczesci przelowu z
rachunku vat.

Typ identyfikatora: A v

Jezeli na rachunku VAT sa dostepne $rodki, to kwota przelewu zostanie pobrana z rachunku VAT.

Rozdzial 16 Anulowanie przelewu odroczonego

W celu anulowania wybranego przelewu odroczonego nalezy na wyswietlonej liscie przelewow
Aktywnych wybra¢ przelew odroczony a nastepnie przycisk [ANULUJ].

30.01.2020 Testowy Odbiorca odroczony do edyciji -1,00 PLN ~

Rodzaj przelewu: Zwykty Przelew z rachunku: 418642 0002 3001 8400 7315 0003

m i o

Zostanie zaprezentowana formatka anulowania przelewu odroczonego. W celu ostatecznego
anulowania przelewu odroczonego nalezy zaakceptowal platno$¢ aktualnie posiadang metoda
autoryzacji.

Rozdzial 17 Przegladanie listy szablonow przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznoséci od uprawnien) ma dostgp do obstugi
szablonow przycisk [DODATKOWE OPCJE] opcja Lista szablonow.

X

PI’ZG‘|GWY wykonal PRZEEW ~ IR

Import przelewow zwyktych

Import przelewow podatku

Lista szablonow
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Na liscie szablondéw przelewow dostepne sa nastepujace informacje:

< X
szablony
Q
Szablonnrl Testowy Odbiorca 200,00 PLN ~
Szablon nr 2 Imig i Nazwisko, dane 1,00 PLN ~
Szablon nr 3 Jan Testowy, ul. Testowa 2 1220 PLN v
szablon podatkowy Urzqd Skarbowy, Augustow 2300 PLN ~
szablon walutowy Testowy Odbiorca, dane odbiorey 2N EUR v
Szablon zaufany Odbiorca Testowy, dane @ Zaufany 1,00 PLN ~

» Nazwa szablonu - nazwa wiasna szablonu,
» Odbiorca - dane odbiorcy,

* Typ szablonu — w przypadku dodania szablonu zaufanego, zostanie wySwietlona () ikona oraz
typ jako Zaufany,
» Kwota - kwota ptatnosci wraz z waluta,

Po kliknieciu w wiersz wybranego szablonu wys$wietlane sg dodatkowe informacje na temat szablonu
przelewow:

Szablonnrl Testowy Odbiorca 200,00 PLN A
Nr rachunku: 512030 0003 8976 9862 92911697 Tytut: test
Rodzaj przelewu: Zwykty

m EDYTUJ USUN SZCZEGOLY

e Nr rachunku - numer rachunku odbiorcy,
o Tytul - tytul platnosci,
» Rodzaj przelewu - Zwykty, Podatkowy, Walutowy.

Dodatkowo dostepne sg nastgpujace akcje:

» [PRZELEW] - umozliwia wykonanie przelewu z szablonu,
« [EDYTUJ] - modyfikacja szablonu,
« [USUN] - usuniecie szablonu,

¢ [SZCZEGOLY] - przegladanie szczegotow szablonu.
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Lista szablonow przelewow jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybor
przyciskéw nawigacyjnych znajdujacych sie pod lista.

System umozliwia takze filtrowanie listy szablonow przelewow po wpisaniu danych w polu
wyszukiwania:

Q

Wyszukc A

System filtruje liste juz po wpisaniu pierwszej litery / cyfry / znaku. Wielko$¢ liter nie ma znaczenia.
System nie wy$wietli Zzadnego szablonu w sytuacji, gdy nie znajdzie wprowadzonej w polu
wyszukiwania tresci.

W przypadku, gdy lista szablondw jest stronicowana filtrowanie list dotyczy zakresu wylacznie biezacej
strony listy.

Aby powrdci¢ do pelnej listy szablonéw przelewow nalezy klikna¢ w ikong X I w polu
wyszukiwania.

17.1 Opcje na liscie szablonow przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik oprocz przegladania listy szablonéw przelewow ma
dostep do nastepujacych opcji (w kontekscie firmowym jest to uzaleznione od posiadanych uprawnien):

< X

Sza blony IMPORT

o [NOWY SZABLON] - utworzenie nowego szablonu przelewu,

» [IMPORT] - import szablonéw przelewow.

Poszczegolne opcje zostalty omowione w dalszej czeSci dokumentacii.

17.2 Dodanie szablonu przelewu

Z poziomu Listy szablonéw za pomoca przycisku [NOWY SZABLON] uzytkownik ma mozliwosé¢
dodania nastepujacych szablonow przelewow:

« szablon przelewu zwyklego,
« szablon przelewu podatkowego.

Wybdr typu szablonu przelewu dostepny jest po przejsciu na formatke nowego szablonu.

17.2.1 Dodanie szablonu przelewu zwyklego

Dodanie nowego Sszablonu przelewu zwyktego jest mozliwe w przypadku, gdy na formatce nowego
szablonu uzytkownik wybierze przelew Zwykty.
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Nowy szablon

Przelew zwykty

Przelew: zwykiy W

Przelow VAT: O

Nazwa szablonu: Wpisz nozwe szablonu
Odbiorca: Wpisz nozwe odbiorcy
Dane odbiorcy: Wpisz petne dane odbiorey
Rachunek odbiorcy: Whpisz numer rachunku odbiorcy
Kwota: 0 PLN
Tytutem: Whpisz tytut

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

» Przelew - pole zawiera wybrang wcze$niej wartos¢ Zwykty. Kliknigcie w pole prezentuje lista typow
szablonow przelewow i daje mozliwos¢ zmiany typu dodawanego szablonu, pole wymagalne,

» Przelew VAT - pole checkbox dostepne w kontekscie firmowym, umozliwiajace zdefiniowanie
szablonu przelewu dla przelewow VAT, zaznaczenie checkboxa prezentuje na formatce dodatkowe
pola:

Kwota: 0 PLN
Kwota VAT: 0 PLN
Idcmylikntor podatkowy: Identyfikator podatkowy
Numer faktury: Whpisz numaer faktury

o Kwota VAT - kwota podatku VAT w PLN,
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> ldentyfikator podatkowy - identyfikator podatkowy dostawcy towaru lub ustugodawcy na rzecz
ktorego realizowana jest faktura, pole wymagalne,

o Numer faktury - numer faktury, za ktorg dokonywana jest ptatnos¢, pole wymagalne,

» Nazwa szablonu - nazwa wilasna szablonu; pole wymagalne. Podczas zapisu danych szablonu
kontrolowana jest unikalno$¢ nazwy szablonu. W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktora
juz istnieje wyswietlany jest komunikat: Nazwa szablonu aktualnie istnieje,

« Odbiorca - nazwa odbiorcy przelewu, pole wymagane,

» Dane odbiorcy - petne dane odbiorcy,

Rachunek odbiorcy - numer rachunku odbiorcy; pole wymagane, wypetione z klawiatury lub
wklejone. Po wklejeniu numeru rachunku w polu prezentowany jest komunikat informujacy o
wklejeniu wartosci w polu formularza z numerem rachunku,

» Kwota - kwota przelewu,

Tytul - tytul przelewu, pole moze zawiera¢ maksymalnie 140 znakow, pole opcjonalne, dozwolone
znaki w polu to cyfry i litery oraz znaki specjalne: "1@#$%"&*()_+-=\\{}[]:;'<>?,.\dA50iUR

Na formularzu dostepny jest przycisk:
o [DALEJ] — przejscie do kroku 2.

Po wprowadzeniu danych szablonu za pomoca przycisku [DALEJ] nalezy przej$s¢ do formularza
potwierdzenia danych (krok 2).

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji, szablon zostaje utworzony
(pojawia si¢ na liscie szablonow przelewdw), a system wyswietla potwierdzenie dodania szablonu wraz
z przyciskami:

X

v

Potwierdzenie

Szablon zostat dodany

UTWORZ NOWY SZABLON

« [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

« [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.

Uzycie szablonu przelewu zwyktego na formatce Nowego przelewu zwyktego powoduje wypelnienie
formularza przelewu danymi z szablonu.
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17.2.2 Dodanie szablonu przelewu podatkowego

Dodanie nowego szablonu przelewu podatkowego jest mozliwe w przypadku gdy na formatce nowego
szablonu uzytkownik wybierze przelew Podatkowy.

< X

Nowy szablon

Przelew podatkowy

Przelew: Podatkowy v

Nazwa szablonu:

Podatek ® wptaty na indywidualne mikrorachunki podatkowe (np. PIT/CIT/VAT/PPE)
Inne

Miasto: v
Orgon podatkowy: v
Symbol formularza L
Typ identyfikatora v

Identyfikator:

Identyfikator zobowigzania

Kwota:

o

Nastepnie uzytkownik wypetnia ponizsze dane:

» Przelew - pole zawiera wybrang wczesniej wartos¢ Podatkowy. Kliknigecie w pole prezentuje lista
typow szablondw przelewow i daje mozliwos¢ zmiany typu dodawanego szablonu, pole wymagalne,
* Nazwa szablonu - nazwa wtasna szablonu; pole wymagalne. Podczas zapisu danych szablonu
kontrolowana jest unikalno$¢ nazwy szablonu. W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktéra
juz istnieje wysSwietlany jest komunikat: Nazwa szablonu aktualnie istnieje,

» Podatek - radiobutton z polami do wyboru:

o wplaty na indywidualne mikrorachunki podatkowe (np. PIT/CIT/VAT/PPE) — po wybraniu
tej opcji pola Miasto i Organ podatkowy sg nieedytowalne — pola sg uzupetniane automatycznie
przez system na podstawie dystrybuowanych danych przez KIR S.A., natomiast w polu Numer
rachunku organu podatkowego nalezy wpisa¢ swoj indywidualny mikrorachunek podatkowy,
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° inne - wybranie tej wartosci umozliwi wybranie Miasta, Organu podatkowego i symboli
formularzy podatkowych innych niz za podatki wptacane na indywidualne mikrorachunki
podatkowe (np. PIT/CIT/VAT/PPE),

» Miasto - miasto, w ktérym znajduje si¢ Urzad Skarbowy, do ktorego przekazana ma by¢ ptatnosc;
mozliwo$¢ wyboru z listy badz wprowadzenia manualnie, pole aktywne i wymagalne w przypadku
wybrania wartosci ,,Inne”,

» Organ podatkowy - lista Urzedéw Skarbowych dostepna po wprowadzeniu miasta Urzedu
Skarbowego; wartosci na liScie zawezaja si¢ do wlasciwych dla wybranego miasta nazw organoéw
podatkowych, , pole aktywne i wymagalne w przypadku wybrania wartosci ,,Inne”,

» Numer rachunku organu podatkowego - numer rachunku Urzedu Skarbowego:

° uzupetniany automatycznie, gdy wybrano opcj¢ Podatek i wartos¢ ,,Inne”,
o wprowadzony recznie, gdy wybrano opcj¢ Podatek i warto$¢ ,,wplaty na indywidualne
mikrorachunki

(np. PIT/CIT/VAT/PPE)”. Indywidualny rachunek podatkowy podatnik generuje na stronie
Ministerstwa Finanséw pod adresem https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-
podatkowego,

» Symbol formularza - lista dostgpnych symboli formularzy jest zalezna od wybranej warto$ci przy
radiobuttonie Podatek. Dla wptat na indywidualne mikrorachunki podatkowe dostgpne beda
formularze, dla ktérych zgodnie z ustawag majg by¢ wptacane podatki na tego typu rachunki np.za
podatki CIT, PIT, VAT. Dla pola ,,Inne” dostgpne beda formularze, np. PCC, PTS, WRD, dla ktorych
wplaty nalezy kierowa¢ na mikrorachunki organow podatkowych. W tym przypadku lista
dostepnych formularzy jest dodatkowo ograniczona do tych, ktére sa rozliczane w wybranych wyzej
polach: Miasto, Organ podatkowy; pole wymagalne,

e Okres - typ okresu - pole wymagane, jezeli jest wySwietlane, widoczno$¢ pola zalezy od wyboru
symbolu formularza podatkowego,

o Typ okresu - wybor warto$ci z dostepnej listy rozwijanej: Potrocze, Rok, Kwartat, Miesiac,

Dekada miesigca, Dzien,

o Numer okresu - wybor wartosci z dostepne;j listy rozwijanej, pole wy$wietlane oraz wymagane w

przypadku wyboru typu okresu: Potrocze, Kwartat, Miesigc, Dekada miesigca, Dzien,

o Numer miesigca - wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej, pole wy$wietlane oraz wymagane

w przypadku wyboru typu okresu Dekada miesigca, Dzien,

> Rok - rok okresu, pole wymagane,

Wybierz okres X
Typ okresu: Nybierz ~
Numer v

okresu:

Rok: Whpisz rok
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» Typ identyfikatora - pole wymagalne, wybor wartosci z dostepnej listy rozwijanej:
> Nip,
> Regon,
° Pesel,
> Dowdd osobisty,
° Paszport,
° Inny dokument tozsamosci,

« ldentyfikator - w zalezno$ci od wybranego typu identyfikatora (pole Typ identyfikatora) w polu
nalezy wprowadzi¢ odpowiedni identyfikator, pole wymagalne,

 Identyfikator zobowiazania - pole opcjonalne, maksymalna ilo$¢ znakow w polu wynosi 40,

» Kwota - kwota przelewu, pole opcjonalne,

Na formularzu dostepny jest przycisk
e [DALEJ] — przejscie do kroku 2.

Po wprowadzeniu danych szablonu za pomoca przycisku [DALEJ] nalezy przejs¢ do formularza
potwierdzenia danych (krok 2).

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metodg autoryzacji, szablon zostaje utworzony

(pojawia si¢ na liscie szablondw przelewow), a system wyswietla potwierdzenie dodania szablonu wraz
z przyciskami:

v

Potwierdzenie

Szablon zostai dodany

UTWORZ NOWY SZABLON

« [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

« [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.

Uzycie szablonu przelewu walutowego na formatce Nowego przelewu podatkowego powoduje
wypehienie formularza przelewu danymi z szablonu.
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17.3 Podglad szczegolow szablonu przelewu
Aby z listy szablonow przelewow przejs¢ do szczegdtow wybranego szablonu nalezy klikng¢ w obszar

wybranego wiersza i wybraé opcje [SZCZEGOLY]. Wys$wietlane jest wowczas okno prezentujace
szczegOtowe informacje dla szablonu:

<

Szczegoty szablonu

Przelew: Zwykhy
Nazwa szablonu: Szablonnrl
Odbiorea: Testowy Odbiorca

Rachunek odbiorcy: 51 2030 0003 8976 9862 92911697

kwota: 200,00 PLN

Tytutem: test

Lista danych prezentowanych w szczegodtach szablonu przelewu jest zalezna od typu przelewu.

17.4 Edycja szablonu przelewu

Aby dokona¢ edycji danych wybranego szablonu nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i wybrac
opcje [EDYTUIJ]. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace dane wybranego szablonu z
mozliwoséciag modyfikacji danych.
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< X

Edycja szablonu

Przelew zwykty

Przelew VAT: ()

Nozwa szablonu: Szablon nrl
Odbiorca: Testowy Odbiorca
Dane odbiorey: Whpisz petne dane odbiorcy

Rachunek odbiorey: 5120300003897698629281697

Kwota: 200 PLN

Tytutern:  test

Lista danych prezentowanych w szczegdtach szablonu przelewu jest zalezna od typu przelewu.

Po wprowadzeniu zmian na szablonie za pomocg przycisku [DALEJ] nalezy przej$¢ do formularza
potwierdzenia danych (krok 2).

W przypadku wprowadzenia nazwy szablonu, ktora zostata juz uzyta (istnieje szablon o takiej samej
nazwie) wyswietlany jest komunikat Nazwa szablonu aktualnie istnieje.

Po dokonaniu akceptacji danych aktualnie posiadang metoda autoryzacji, zmiany na szablonie zostaja
zapisane, a system wyswietla potwierdzenie wraz z przyciskami:

« [WROC DO PULPITU] - oraz powrotu do pulpitu,

« [UTWORZ NOWY SZABLON] - do utworzenia nowego szablonu.

17.5 Usunigcie szablonu przelewu

W celu usunigcia wybranego szablonu przelewu nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i wybrac
opcje [USUN]. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace dane usuwanego szablonu.
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<

Usuniecie szablonu

Przelow Zwykty

Przelew: Zwykty
Nazwa szablonu:  Szablon nr
Qdbiorca: Testowy Odbiorca

Rachunek odbiorcy: 512030 0003 8976 9862 92911697

Kweta: 200,00 PLN

Tytutem:  test

Powiadomienic autoryzacyjne zostato wystane do urzgdzenia mobilnego.
Pozostan na tej stronie i potwierdz operacje w aplikacji mobilne;j.

Cczekiwanie na podpis aplikacjg mobilng.

Po dokonaniu akceptacji aktualnie posiadang metoda autoryzacji, szablon zostaje usuniety, a system
wyswietla potwierdzenie usuniecia szablonu wraz z przyciskiem [WROC DO PULPITU].

X

v

Potwierdzenie

Szablon zostat usunigty

WROE DO PULPITU

17.6 Import szablonow przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznoséci od uprawnien) ma dostep do importu
szablonow przycisk [DODATKOWE OPCIE] opcja Lista szablonéw a nastgpnie opcja [IMPORT].

<

X
szablony

System umozliwia importowanie danych odbiorcow z plikow tekstowych w wybranym formacie.
Obstugiwane sg nastepujace formaty:
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e XML o okreslonej, statej strukturze, « konfigurowalny format liniowy (tekstowy),
* Telekonto.

Konfiguracja formatéw importu dla odbiorcow wykonywana jest w opcji Ustawienia — Ustawienia
importu i eksportu.

Po wybraniu opcji importu pojawia si¢ okienko Import szablonow (1/2) z mozliwoscig wybrania pliku
z danymi.

{

Import szablonéw (1/2)

Aby zaimportowa¢ szablony, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

'WYBIERZ PLIK

Na formularzu dostepny jest przycisk:

» [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacji i nazwy pliku do importu.
<

Import szablonéw (1/2)

Aby zaimportowac szablony, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

Plik szablon_zwy_owy _XMLxml

ZMIEN

Po wyborze pliku na formularzu dostepne sa przyciski:
o [ZMIEN] - umozliwia zmiang wczesniej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.

Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodno$ci z ustalong strukturg. Kolejne okno
Import szablonow (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nast¢pujace dane:

e Szablony - liczba poprawnych odbiorcéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,

* Liczba zdublowanych szablonéw - liczba odbiorcow istniejacych juz w systemie (weryfikowana
jest nazwa tylko dla poprawnych szablonéw),
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¢ Co nalezy zrobi¢ ze zdublowanymi szablonami? - opcja wyboru do zaznaczenia przed akcja
zapisania danych:

> Nadpisz istniejace szablony (warto$§¢ domyslna),

o Dodaj jako nowe szablony (nazwy szablonow zostang zmienione) - System zachowa stary
szablon oraz doda nowy ze zmieniong nazwa np. Szablon 1, Szablon 2 itd.

<

Import szablonéw (2/2)

Przesytanie pliku szablon_zwykly_testowy_XMLxml (2 szablony) zakonczone
Poprawne (2), zostanie zaimportowane 2 szablony

Liczha zdublowanych szablonéw (2)

Co nalezy zrobic ze (®) Nadpisz istniejgee szablony
zdublowanymi

szablonamis: Dodaj joko nowe szablony (nazwy szablondw zostang zmienione)

Podaj kod autoryzacyjny: Whpisz kod

Operacjo nrlz dnia 30.01.2020

ZAPISZ POPRAWNE

Po zatwierdzeniu danych importowanych odbiorcéw, akceptacji aktualnie posiadang metodg autoryzacji
i wyborze przycisku [ZAPISZ POPRAWNE] system w zalezno$ci od wyboru uzytkownika nadpisuje
lub dodaje szablony z danymi odbiorcéw do Listy szablonow. Autoryzacji podlega proces importu, co
oznacza, ze nie bedzie konieczno$ci autoryzacji kazdego poprawnie zaimportowanego odbiorcy.

Po poprawnie wykonanej akcji system zaprezentuje komunikat potwierdzajacy prawidlowe wykonanie
procesu importu.: Poprawnie zakonczony import szablonow oraz umozliwi przejscie do pulpitu.

W przypadku wystapienia btedow w pliku z danymi odbiorcow system prezentuje dodatkowsg
informacje z liczba btedow.

Bedy (1) ~

Kliknigcie w powyzszy obszar prezentuje informacje o bledzie:

Btedy (1) ~

Rochunek odbiorcy: Nieprawidtowy rachunek odbiorcy: 91610113302684322784846
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Rozdzial 18 Import przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy uzytkownik (w zaleznosci od uprawnien) ma dostep do importu
przelewow zwyklych oraz przelewow podatku z plikow w wybranym formacie - przycisk
[DODATKOWE OPCJE] opcja Import przelewow zwykiych | Import przelewow podatku.

x
WYKOMAJ PRZELEW

Przelewy _ Import przelewdw zwyktych

Pokaiz Rodzai . Import przelewow podatku

O, oxaz Aktywne W Sre] Wszystkie w [
transakcje: przelewu:
Lista szablondw
-

Obstugiwane sa nastepujace formaty:

o XML o okreslonej, statej strukturze dla importu szablonow przelewu zwyktego i podatku,

¢ Elixir dla importu szablonéw przelewu zwyktego i podatku,

« konfigurowalny format liniowy (tekstowy), dla importu szablonéw przelewu zwyktego i podatku,
e Telekonto dla importu szablonow przelewu zwyklego,

» Videotel o okreslonej, statej strukturze dla importu szablonéw przelewu zwyklego.

Kazdy z formatow moze by¢ wybrany osobno dla kazdego rodzaju przelewu (przelew zwykty oraz
przelew podatkowy). Konfiguracja formatow importu dla przelewow wykonywana jest w opcji
Ustawienia — Ustawienia importu i eksportu. Zaimportowane przelewy trafiaja na list¢ zlecen jako
przelewy "Elixir".

Maksymalna ilo$¢ przelewow w importowanym pliku definiowana jest poprzez parametr systemowy
MAX_LICZBA_PRZELEWOW_DO_IMPORTU. Domyslna warto§¢ parametru wynosi 100. W
przypadku, gdy liczba przelewéw w importowanym pliku przekroczy sparametryzowang wartos$c
uzytkownikowi zostanie zaprezentowany komunikat: Za duza liczba przelewéw do zaimportowania.

Szczegotowy opis struktur plikow importu przelewoéw znajduje si¢ w odrgbnej dokumentacji
importu/eksportu danych w systemie Bankowosci internetowe;.

18.1 Import przelewow zwyklych

Import przelewoéw zwyktych dostepny jest po wyborze opcji Import przelewow zwykiych.

Po wybraniu opcji importu pojawia si¢ okienko Import przelewow zwyktych (1/2) z mozliwoscig
wybrania pliku z danymi.
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<

Import przelewéw zwyktych (1/2)

Aby zaimportowaé przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

'WYBIERZ PLIK

Na formularzu dostepny jest przycisk:
» [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacje i nazwe pliku do importu,

<

Import przelewéw zwyktych (1/2)

Aby zaimportowac przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

Plik przelew_zwy. ML_testxml

ZMIEN

Po wyborze pliku na formularzu dost¢pne sg przyciski:
¢ [ZMIEN] - umozliwia zmiang wczesniej wybranego pliku importu,

» [DALEJ] - uruchamia proces importu.

Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno
Import przelewow zwyktych (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nastgpujace dane:

» Poprawne - liczba poprawnych przelewoéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,
* Bledy - liczba btgdnych przelewow.

<

Import przelewow zwyktych (2/2)

Przesytanie pliku przelew_zwykly_XML_test.xml (4 przelewy) zakonczone
Poprawne (3), zostanie zaimportowane 3 przelewy z unikalng nazwg

Btedy (1) v

ZAPISZ POPRAWNE ZAPISZ | STWORZ PACZKE
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Uzytkownik ma nastgpujace mozliwosci:

» [ZAPISZ POPRAWNE] - spowoduje zapisanie danych oraz dodanie przelewow do Koszyka zlecen
dla kontekstu indywidualnego lub do Listy zlecen dla kontekstu firmowego,

e [ZAPISZ 1 STWORZ PACZKE ] - spowoduje zapisanie danych oraz utworzenie i dodanie paczki do
Listy zlecen na Paczki przelewow. Funkcjonalno$¢ tworzenia paczek zostata opisana w miniaplikacji
Lista zlecen — Paczki przelewow. Opcja dostepna dla kontekstu firmowego.

Po poprawnie wykonanej akcji system zaprezentuje komunikat potwierdzajacy prawidlowe wykonanie
procesu importu: Poprawnie zakornczony import przelewow oraz umozliwi przejsciem do pulpitu.

W procesie importu przelewow zwyktych wykonywane sa walidacje opisane w rozdziale Weryfikacja
przelewow zwyklych Elixir. W przypadku wystapienia bledow w pliku z danymi przelewow system
prezentuje dodatkowa informacje z liczbg btedow. Klikniecie w ten obszar prezentuje informacj¢ o
btedzie:

Btedy (1) A

Rachunek nadawey: Nisprawidiowy rachunek nadawey: 108707000600014065300001

18.2 Import przelewow podatkowych

Import przelewoéw zwyktych dostgpny jest po wyborze opcji Import przelewow podatkowych.

Po wybraniu opcji importu pojawia si¢ okienko Import przelewow podatkowych (1/2) z mozliwo$ciag
wybrania pliku z danymi.

¢

Import przelewow podatku (1/2)

Aby zaimportowaé przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany format pliku to XML

WYBIERZ PLIK

Na formularzu dostepny jest przycisk:
. [WYBIERZ PLIK] - umozliwia wskazanie lokalizacj¢ i nazwe pliku do importu, Uzycie ikony

< powoduje wycofanie si¢ z wezytywania pliku.
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<

Import przelewéw podatku (1/2)

Aby zaimportowaé przelewy, wybierz plik z dysku komputera

Wymagany formaot pliku to XML

Plik przelew_pod.xml

ZMIEN

Po wyborze pliku na formularzu dostepne sa przyciski:

. [ZMIEN] - umozliwia zmiane wcze$niej wybranego pliku importu,

e [DALEJ] - uruchamia proces importu.

Podczas procesu plik jest sprawdzany pod wzgledem zgodnosci z ustalong strukturg. Kolejne okno
Import przelewow podatkowych (2/2) informuje o sprawdzeniu pliku i prezentuje nast¢pujace dane:

<

Import przelewéw podatku (2/2)

Przesytanie pliku przelew_podatkowy_xmil_plikl.xml (4 przelewy) zakoriczone
Poprawne (3)

Btedy (1) e

ZAPISZ POPRAWNE ZAPISZ | STWORZ PACZKE

e Poprawne - liczba poprawnych przelewow o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,

¢ Bledy - liczba btednych przelewow.

Dalsza obstuga procesu importu jak w przypadku przelewow zwyktych.

Rozdzial 19 Eksport statusow przelewow

Z poziomu miniaplikacji Przelewy w kontekscie firmowym uzytkownik ma dostep do eksportu
statusow przelewow - przycisk [DODATKOWE OPCJE] opcja Eksport statusow.
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X

WYKONA.J PRZELEW
Prze|eW‘/ Import przelewow zwyktych

Pokaz Rodzaj ‘ ) Import przelewow podatku
Q transakcje: Aktywne e przelewu: Wszystkie e O Cykliczm

| Eksport statusow

Lista szablonow

Obstugiwane sa nastepujace formaty:
¢ XML o okre$lonej, statej strukturze,

« konfigurowalny format liniowy (tekstowy).

Konfiguracja formatéw eksportu statusow przelewow wykonywana jest w opcji Ustawienia —
Ustawienia importu i eksportu.

Po wybraniu opcji eksportu pojawia si¢ okienko Eksport statusow przelewow. Uzytkownik ma
mozliwos$¢ okreslania zakresu danych przeznaczonych do eksportu:

< X

Eksport statusow przelewow

Przelew z rachunku: Raochunek Firma Test "
Soldo 2 |
Datood: 01012020 ™
Datado: 31012020 ™
Status przelewow: Anulowane

Odrzucone

Zrealizowane

e Przelew z rachunku - rachunku (lub wielu rachunkow),

o Data od ... Data do - okresu dat,
o Status przelewow - nastepujacych statusow przelewow:

o Anulowane,
o Odrzucone,
o Zrealizowane.

Uzycie przycisku [DALEJ] uruchamia proces eksportu i generuje plik w okreslonym formacie.
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W przypadku pracy w kontekscie klienta indywidulanego eksport statusow przelewow nie jest
dostepny.

Szczegblowy opis struktur plikdw eksportu statuséw przelewow znajduje sie w odrgbnej dokumentacji
importu/eksportu danych w systemie Bankowosci internetowe;.

Rozdzial 20 Dostepne opcje na wybranym rachunku.

Kliknigcie w wiersz wybranego rachunku powoduje wyswietlenie dodatkowych informacji na temat
rachunku:

RachBiezPodmiotow 520000 PIN 5200,00 PLN

Blokad 0,00PLN Przyznany limit: 0,00PLN
Y- Yzyznany

 Blokady — suma blokad na rachunku wyrazona w walucie rachunku,

» Przyznany limit — kwota przyznanego limitu na rachunku, Dodatkowo prezentowany sa przyciski:

* [ANALITYKA] — wybor przycisku powoduje wyswietlenie ekranu opisanego w dalszej czgsci
instrukcji, system wyswietla ekran prezentujacy zestawienie operacji na rachunki wirtualne
powigzane z wybranym rachunkiem,

¢ [SZCZEGOLY] — opcja umozliwiajaca przegladanie informacji szczegdtowych na temat rachunku.

Po wybraniu przycisku [SZCZEGOLY] system wys$wietla ekran SZCZEGOLY RACHUNKU, na
ktorym prezentowane sa nastepujace dane:
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Szczegoty rachunku

Numer rachunku
Numer rachunku vat
Waluta

Rodzaj rachunku

05 8642 0002 2001 8400 7230 0006

328642 0002 2001 8400 7230 0005

PLN

RachBiezPodmiotéw

Twoja nazwa pa

Saldo 5 200,00 PLN
Dostepne srodki 5 200,00 PLN

Kwota zablokowanych srodkéw 0,00 PLN

Przyznany limit kredytowy 0,00 PLN

Oprocentowanie 050 %
Data otwarcia 16.12.2017
Twgj status
Witasciciel FIRMA TEST A
Petnomocnicy =

Transakcje przez internet: limit dzienny 10 000,00 PLN
Pozostaty limit dzienny 10 000,00 PLN
Transakcje przez internet: limit jednorazowy 10 000,00 PLN

e Numer rachunku — numer rachunku w formacie NRB,

e Numer rachunku VAT — numer rachunku VAT powiazanego z danym rachunkiem,

» Waluta — symbol waluty, w jakiej prowadzony jest rachunek,

» Rodzaj rachunku — nazwa produktu rachunku bankowego,

» Nazwa wlasna — nazwa rachunku nadana przez klienta,

« Saldo — aktualna suma $rodkow zgromadzonych na rachunku,

» Dostepne srodki — aktualna suma $rodkoéw dostepnych do wykorzystania na rachunku,
» Kwota zablokowanych $§rodkéw — suma blokad na rachunku wraz z waluta,

e Przyznany limit kredytowy — kwota przyznanego limitu kredytowego wraz z waluta,
» Oprocentowanie — oprocentowanie zgromadzonych srodkow,

» Data otwarcia — data otwarcia rachunku (data w formacie DD.MM.RRRR),




» Twaj status — stosunek wtasnosci zalogowanego klienta wzgledem rachunku,

o Wiladciciel — dane wtasciciela rachunku,

 Pelnomocnicy — dane pelnomocnika rachunku,

» Transakcje przez internet: Limit dzienny — limit dzienny dla transakcji przez internet,

 Pozostaly limit dzienny — pozostaty limit dzienny do wykorzystania,

» Transakcje przez internet: Limit jednorazowy — limit jednorazowy dla transakcji przez internet.

W gornej czgs¢ ekranu dostgpne sa przyciski:

. I umozliwiajace powrotu do poprzedniego ekranu

. X InoZliwiaj acy przejscie do glownego menu.

Rozdzial 21 Pobranie potwierdzenia przelewu i wyciagow

21.1 Potwierdzenie przelewu

Aby pobra¢ potwierdzenie przelewu nalezy wej$s¢ w miniaplikacje Rachunki. Otrzymamy
widok wszystkich posiadanych przez nas rachunkow.

Rachunki

ROR I - e
|
Pagurmesenie -~ -
Licrbo whersry: WD w 1=
Klikamy w wybrany rachunek Otrzymamy widok jak ponizej,
Rachunk
e I - e -
|
By 0,00 My Proymiany Rt 0,00 my
Owiatrie tronsakcie
] BOERErey DD WlraTeILITYy =10,00 rx
| prod pral ExELY 20,00 huy
] prod pez EL-ME =140 mx
m PEIILIW LUSTAOPAT BLOEADY WYCUGH S2CTD00HY
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nalezy klikna¢ przycisk HISTORIA RACHUNKU, zostang wy$wietlone wszystkie przelewy.

Przy wybranym przelewie klikamy przycisk rozwinigcia w dot N/ | znajdujacy si¢ po
prawej stronie

Historia rachunku

Awxy v ety A ey WOOms o

Otrzymamy nastepujacy widok:

AT | nd e Oy PO AT = 10,580 -

Tl Ol [r o S e T L T o e - =

m AT nofET RN PR A

Klikajac na przycisk POBIERZ POTWIERDZENIE, zostanie pobrane potwierdzenie przelewu.

W przegladarce Chrome:

nazwa_pliku_potwi..pdf

W Internet Explorer:

Czy cheesz otworzy lub zapisad plik nazwa_pliku_potwierdzenie_20200915_112746.pdf z witryny bskutno.ebp.cui.pl? Otwarz | | fapisz | - | | An

21.2 Pobranie wyciagu

Aby pobraé Wycirg nalezy z poziomu miniaplikacji Rachunki rozwingé¢ wybrany rachunek
przyciskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie. Klikamy przycisk WYCIAGI nadole
wyswietlonego rachunku
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Rachunki =
ROR I kT L -
|
Bckndy: Q.00 Preyomony bk =R T
OEtotnie transokce
I VG PrOBMEA A TIELEY =10.00 mw
| pr.od praelExEL =20,00 mR
| e parEL-MA =L40 mw
m FEHADA  GETA OMAT BOEASY WSS EPEHGSLY
Otrzymamy widok prezentujacy wyciagi.
Po kliknigciu w przycisk rozwijania w dot s, przy — wybranym  dniu  otrzymamy

nastepujacy widok

0Od 14.09.2020 Do 14.09.2020 207,48 PN

LISTAOPERACJI  EKSPORTUJ  POBIERZ PDF

0,00 Py

Liczba operacii 0

36,08 PN A

Aby pobra¢ wyciag nalezy kliknaé przycisk POBIERZ PDF lub EKSPORTUIJ.

Rozdzial 22 Zakonczenie pracy z systemem

W celu zakonczenia pracy z systemem Bankowosci internetowej, nalezy wybraé przycisk
[WYLOGUJ], dostepny w gérnym pasku menu aplikacji.

Wylogowanie uzytkownika z systemu, moze takze nastapi¢ po uptywie okreslonego czasu
bezczynnosci uzytkownika. Ma to na celu zwigkszenie bezpieczenstwa. Jezeli uzytkownik nie
wykonuje zadnych operacji przez 10 minut, system automatycznie wyloguje uzytkownika z

systemu Bankowosci internetowe;.
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Pamietaj o podstawowych zasadach

@ bezpieczenstwa.

Zanim wprowadzisz na stronie swoj Identyfikator uzytkownika i
Kod Dostepu sprawd? czy:

= adres strony logowania rozpoczyna sie od https

Automatyczn e (oznaczajgeego bezpieczne potgezenie intermnestows)

wylogowo nie < w pasku adresu lub na pasku stanu w dolnej czeéci ekranu
przegigdarki widoczna jest zamknigta ktédka
Nastgpito automatyczne wylogowanie © po kliknigeiu w ktédke pojawi sie certyfikat wystawiony dia
Centrum Ustug Internetowych przez firme Symantec

Automatyczne wylogowanie stuzy
zwigkszeniu bezpieczenstwa. Jesli nie
wykonujesz zadnych operaciji, zostaniesz
automatycznie wylogowany.

Pamietaj!

Bank nie wymaga potwierdzenia danych SMS-em lub
mailem ani tez instalacji jakichkolwiek aplikacji na
komputerach uzytkownikow.

W przypadku wystgpienia nieprawidiowosci niezwtocznie
e o R

ZASADY BEZPIECZENSTWA

BEZPIECZNE ZAKUPY W INTERNECIE

Automatyczne wylogowanie uzytkownika z systemu, moze takze nastapi¢ w wyniku
zalogowania si¢ do systemu Bankowosci internetowej na innym urzadzeniu, przy pomocy tego
samego numeru identyfikacyjnego.
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